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1. Introduzione

Il documento intende fornire un supporto operativo ai soggetti proponenti delle
proposte progettuali a valere sugli Avvisi pubblicati in data 30 novembre 2011,
inerenti i Fondi SOLID (Solidarity and Management of Migration Flows), in
particolare il Fondo Europeo per I'lntegrazione di Cittadini di Paesi terzi
2007-2013.

Il documento & pertanto una guida operativa per il corretto utilizzo del sito

SOLID www.fondisolid.interno.it creato per supportare la gestione

complessiva delle proposte progettuali, dalla loro compilazione all'invio
definitivo all’Autorita Responsabile di riferimento.

Per utilizzare le funzionalita del sito, come evidenziato nel Manuale utente per
la registrazione, sono necessari due prerequisiti tecnologici: Posta
Elettronica Certificata (PEC) e Firma digitale.

Per ulteriori informazioni su entrambe le dotazioni informatiche si rinvia al
Manuale utente per la registrazione scaricabile dal sito internet del Ministero
dell'Interno nella sezione dedicata ai Fondi dell’Unione Europea (Sezione

“‘Documentazione”) e sul sito www.fondisolid.interno.it (Sezione “Istruzioni per

la registrazione”).

2. L’ambiente di lavoro del richiedente

Dopo aver effettuato 'accesso al sito il soggetto proponente visualizza una
pagina di lavoro (figura 1), all’interno della quale ha a disposizione i menu ed

i comandi utili per interagire con il sito.

DELL'INTERNO
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Figura 1 - Home page di lavoro

- Fondi Europei per I’lmmigrazione ‘ - MINISTERO
| DELL' INTERNO

Uniene Eurcpea F

Seiin: == Home == Bacheca
Benvenuto beneficiario Logout

Gestione Domande

= Presentazione domande
Gestione Progetti

= Elenco Progetti

Gestisci Account

+ Modifica Registrazione
+  Modifica Passwaord

La pagina mostra I'utente collegato al momento indicandone la ragione

sociale fornita in fase di registrazione.
Per modificare i dati di registrazione cliccare su “Modifica

registrazione’;
per tornare alla schermata iniziale cliccare su “Home”’;

per uscire dal sito, cliccare su “Logout” (figura 1).

3. Inserimento di una nuova proposta progettuale

Per inserire una nuova proposta progettuale cliccare sul link “Presentazione

domande” (figura 2).
Il sistema mostra tutti i fondi SOLID con i link attivi per le Annualita che

presentano avvisi pubblicati.
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Figura 2 — | fondi SOLID

Benvenuto beneficiario Logout

CiloE DENEE Selezionare il Fondo e 'Annualita per la quale si intende presentare la domanda

* Presentazione domande

Fondo Europeo per I'Integrazione di Cittadini di Paesi Terzi 2007 - 2013

Gestione Proget Annualits 2010 Annualita 2012

* Flenco Progedti Numero Avvisi Pubblicati: 1 Numero Avvisi Pubblicati: 10 Numero Avvisi Pubblicati: 1
Numere doemande in Presentazione: 1 Mumere domande in Presentazions: 1 Mumeroe domande in Presentazions: 0

Gestisci Account

Fondo Europeo per i Rifugiati 2008 - 2013

= Modifica Registrazione

+_Modifica Password Annualitd 2011 Annualitd 2012
Numero si Pubblicati: 7 Numero Avvisi Pubblicati: &
Numere domande in Presentazione: 0 Numero domande in Presentazione: 0

Fondo Europeo per i Rimpatri 2008 - 2013

Annualitd 2011 Annualitd 2012
Mumere Avvisi Pubblicati: 4 Numere Avvisi Pubblicati: 2
Numere demande in Presentazione: 0 Nurmero demande in Presentazione: 0

Fondo Europeo per I'Integrazione di Cittadini di Paesi Terzi Avvisi Regionali 2007 - 2013

Nessun Avviso aperto per il guale presentare domanda

cliccare sul link relativo all’annualita di riferimento (nell’esempio

“Annualita 2011”) del fondo indicato (nell’esempio FEI).

Figura 3 - Elenco Avvisi pubblicati

Seiin: == Home == Elenco Domande
Benvenuto tecnica_assistenza@yahoo.com Logout

Elenco Avvisi pubblicati
Gestione Domande

Di sequito l'elenco degli Avvisi aperti peri g & possibile presentare domanda:

+  Presentazione domande

5 = Data Data
Gestione Progetﬂ Azione Avviso Data Apertura Data Scadenza
Pubblicazione Proroga

- o : FEI - 2011 - Azione 1 iso per I'Azione 1 . 01/11/2011 i
Elenco Progeti 8] - Ayviso Regionale - Ayviso Regionale 01/11/2011 08:00:00

Gestisci Account 1-2011 - Azione 1 Awviso per 'Azione 1 01/11/2011 OIE1 112011 .
08:00:00

+  Modifica Registrazione - 2011 - Azione 2 Awviso per I'Azione 2 01/11/2011 géééég“ -

* Modifica Passward

) FEI- 2011 - Azione 3 Awviso per I'Azione 3 01/11/2011 -
) FEI-2011- Azione &4 Awviso per 'Azione 4  01/11/2011 géfééjgg“ -
) FEI-2011- Azione 5 Awviso per 'Azione 5 01/11/2011 DI’I]‘]":QDU' -
) FEI- 2011 - Azione 6 Awviso per I'Azione 6 01/11/2011 =
) FEI- 2011 - Azione & Avvico per I'Azione & 01/11/2011 -

FEI - 2011 - Azione 9 A o per |'Azione 9 iy 01f11/2011 i
© - Awvviso interreg. - Bvviso interreg. SHEII 08:00:00

FEI - 2011 - Azione & o per |'Azione § 0if11/2011 _
& - Avviso nazicnale iso nazicnals OLLIE 2Tk 08:00:00

Crea Domanda
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Selezionare [I'Avviso di pertinenza (nellesempio Azione 1) e

successivamente cliccare su “Crea domanda’” (figura 3).

In fondo alla pagina il sistema riporta I'elenco delle domande in fase di

presentazione dal soggetto proponente (figura 4).

Figura 4 - Elenco domande in fase di presentazione

Elenco domande in presentazions

Codice Titolo Progetto Azione Scadenza Stato Data Invio
PROG- - FEI — 2011 - 30/11/2011

(o P s integrare ko
100087

Azione 1 18:00:00 & pa 1nviare

[ Madifica H Elimina ]

Cliccare su “Modifica’ per accedere alla maschera di compilazione

della domanda in fase di presentazione;

cliccare su “Elimina” per cancellare la domanda.

Attenzione: per l'identificazione dei soggetti ammissibili rispetto all’avviso, si

prega di far riferimento unicamente all’art. 3.1 dell’avviso preso in

considerazione.

4. Presentazione della domanda

La domanda di ammissione & composta dalle seguenti sezioni:
scheda anagrafica del soggetto proponente;
scheda anagrafica del progetto;
cronogramma;
budget;
documentazione relativa ai partners (ove presenti);

documento di progetto (figura 5).
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Figura 5 — Presentazione della domanda

MINISTERO
DELL'INTERNO

Gestione Domande

+ Presentazione domande
Gestione Progetti

+ Elenco Progetti
Gestisci Account

+  Modifica Registrazione
+ Modifica Password

Henvenuto beneficiano

Beneficiario GDS & SRL
Titolo del Progetto
Programma Annuale e Azione FEI - 2011 - Azione 3

Codice del Progetto PROG-100128
Presentazione Demanda

Anagrafiche

Scheda Scggetto Froponente
Scheda Frogetto
Cronocgramma Importo Totale: 0,00

Budget Importo Totale: 0,00

Partners

Elenco Partners

Mota: Per procedere con la compi

completato la compilaz

Stato

E‘ Da Compilare
E‘ Da Compilare
|;] Da Compilare

|&d pa Compilare

Stato

MNessun elemento

ati, € necessario a

ricamente degli

Modello Sezioni della domanda Stato

MODELLO A A - Domanda di Ammissione al Finanziamento @ Da Compilare

MCODELLS B B - Principali interventi realizzati @ Da Compilare

MODELLC C C.1.1 - Anagrafica progetto @ Da Compilare

MODELLC C C.1.2 - Anagrafica soggetto proponente - capofila & pa Compilare

MODELLO C (C.1.4 - Esperienze specifiche maturate nel settore di riferimento &] Da Compilare
C.1.5 - Esperienze pregresse relative alla gestione diretta dei fondi o |

MODELLG C comunitar el oa Caompilare
C.2.1 - Corrispondenza tra fabbisogni territoriali & proposta Pl

MODELLC C progettuale P g PEER El Da Compilare

Cagout

MODELLZ C

MODELLS C

MODELLS C

MODELLS C

MODELLD C

MODELLS C

MODELLS C

MODELLC C

MODELLS C

MODELLZ C

MODELLS C

MODELLC C

MODELLS C

MODELLS C

MODELLS C

C.2.1 - Corrispondenza tra fabbizogni territoriali e proposta

progettuale

C.2.2 - Descrizione degli obiettivi di progetto

C.2.3 - Indicazione dei destinatari

C.2.4 - Descrizione delle attivitd progettuali

C.2.5 - Risultati attesi

C.2.6 - Descrizione della metodologia di intervento
C.2.7 - Descrizione della rete territoriale di intervento
C.2.8.1 - Scheda degli indicatori

C.2.8.2 - Stima deali indicatori

C.3.1 - Budget dettagliato delle attivitd proposte
C.3.2 - Sostenibilita futura

C.3.3 - Complementarieta

C.4.1 - Organizzazicne del Gruppo di Lavaoro

C.4.2 - Composizione del Gruppo di Lavoro

C.4.3 - Monitoraggio, gestione e controllo

Torna a Elenco Domande

El Da Compilare
&l Da Compilare
El Da Compilare
E] Da Compilare
@ Da Compilare
@ Da Compilare
@ Da Compilare
E]' Da Compilare
@ Da Compilare
Confermato
&l Da Compilare

Ei Da Compilare

)

=| Da Compilare

[€)

Da Compilare

&l Da Compilare

Lﬁl Da Caricare - Confermati 0 di 1
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4.1 Compilazione della scheda anagrafica del soggetto
proponente/capofila

Cliccare sul link "Scheda Soggetto Proponente” (figura 5).

Figura 6 - Scheda anagrafica soggetto proponente/capofila

Unione Eurcpea

Gestione Domande

* Preszentazione Domande
Gestione Progetti

* Elenco Progetti
Gestisci Account

*  Wodifica Registrazione
* Modifica Pazsword

TFondi Europei per I’lmmigrazione ]

= ;

Seiin: *» Home == Elence Demande = Domanda == Scheda Anagrafica Scggetto Proponente

Benvenuto tecnica_assistenza@yahoo.com

Beneficiario Azsocizzione prova
Titolo del Progetto
Programma Annuale e Azione FEI - 2011 - Azione 1

Codice del Progetto PROG-100087

Scheda Anagrafica Soggetto Proponente

Dati del Soggetto Propanente:

" MINISTERO
DELL' INTERN(

Denominazione: Associazione prova

Natura Giuridica: OMG

Tipo di Soggetto Proponente: QNG operanti nel settore di riferimenta
Codice Fiscale: bflchrg3ha5d810w

Partita IVA:

Sito Web:

PEC: fondo-fei@pec.fondieuropeiimmigrazione.it
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Sede legale
Via e numero civico: piazza navigatori (&)
Citta: frosinone (*3
cap: 00180
Regione: | LAZID v | (*)
Provincia: | Frosinone hd | (*)
Stato: [ Haliz ¥

Rappresentante Legale

Cognome: giuliana (&
Nome: propati (=)
Codice Fiscale: prpgln82ts5shair (*)
Luogo di Nascita: rema (&3]
Data di Nascita: 161211982 (*)
Qualifica: legale rappresentante (=)
Tipo Documento: v | (=
Documento Rilasciato da: =)
Numera Documento: (*)
Data di Rilascio Documento: (*)
Data di Scadenza Documento: (*)
Referente per la proposta
Cognome: rossi (*)
Homea: alessandro (*)
Codice Fiscale: praglff 9t26h551s (*)
Via e numero civico: viavado 31
Citta: s0ra =)
CAP: 03020 (6]
Regione: LAZIO b | ()
Provinciaz ‘ Frosinone v | (*)
Stato: ‘ ltalia b | (*)
Telefona: 0645500000 *)
Fax: 0646500000
Email: tecnica_assistenza@yahoo.com (*3
| campi contrassegnati con 'esterisco (7 sono obibligatori
O pickiara ia compilazione completata
[ Salva H Torna alla Demanda ]

Nella scheda sono evidenziati con un asterisco i campi da completare
obbligatoriamente. Una volta completata I'operazione cliccare su "Dichiara la

compilazione completata" e successivamente su “Salva” (Figura 6).

9
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4.2 Compilazione della scheda di progetto

Cliccare sul link "Scheda Progetto” (figura 5).

Figura 7 — Scheda Anagrafica del Progetto

DELL'INTERNO

' Fondi Europei per I’lmmigrazione | l MINISTERO

Europbs —
» Heme == Elence Domande »»> Domanda =» Scheda Anagrafica del Progetio
Benvenuto tecnica_assistenza@yahoo.com Logout

Beneficiario Associazione prova
Gestione Domande »
Titola del Progetto

Prezentazione Domande

Programma Annuale e Azione FEI - 2011 - Azione 1
. Codice del Progetto PROG-100087
Gestione Progetti
Eioroa Progett Scheda Anagrafica del Progetto
Gestisci Account D BT
Soggetto Proponente: Associazione prova
Medifica Registrazione )
Medifica Password Titolo def Progetto: =
Costo del Progetto (da budget): 0,00

Localizzazione del Progetto

Via & numero civico:
Localita:
Citta:

CAP: (%]

Regione: |

Altra Provincia 1: Indirizzo Completo

10
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1 |
Altra Provincia 3: Indirizzo Completo
b % di rilevanza 0
Altra Provincia 4: Indirizzo Completo
b %o di rilevanza |0
Altra Provincia 5: Indirizzo Completo
Stato: Italia W | (=)
Mote:
Priorita
PRIORITA N. 1 - Attuazione di azioni destinate
ad applicare i principi fondamentali comuni &
¥ o
della politica di integrazione degli immigrati - !
nell'UE
Priorita specifiche
Priorita specifica 2) Gruppi target specifici @ S 3] Mo
Priorita specifica 2) Programmi ed attivita di 5
S i @ 5 C no
accoglienza innowvativi
Azione
Azione: Azicne 1 - Formazicne linguistica ed educazicne civica
Destinatari: =]
Durata (da cronogramma): 0 mesi
| campi contrazsegnati con 'asteriseo (%) sono obbligatori
[ pichiara ta compilazicne completata
[ Salva ][ Torna alla Domanda ]

Il sistema mostra il modulo web con i dati pre-caricati del proponente.
compilare obbligatoriamente i campi evidenziati con un asterisco;

cliccare su “Salva” per salvare i dati inseriti nella scheda e visualizzare

la scheda in sola lettura.

Una volta completata I'operazione cliccare su "Dichiara la compilazione

completata" e successivamente su “Salva” (Figura 7).

11
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LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE
1. Il soggetto proponente deve valorizzare solo lale priorita
specifica/che intercettate dal progetto (cfr. art. 2 avviso pubblico

di riferimento);

2. in base alle attivita progettuali proposte devono essere inserite le % di

incidenza su ciascun territorio di riferimento.

se sono previsti 4 corsi di formazione che si svolgono per meta a
Roma e meta a Frosinone i campi dovranno essere valorizzati “50”
e “50”".

€ possibile inserire un numero massimo di province pari a 5.

Il totale di tutte le % di rilevanza su ciascuna provincia deve essere pari
a 100.

4.3 Compilazione del cronogramma

Cliccare sul link "Cronogramma” (figura 5).

Figura 8 - Cronogramma

— P ————
Unione Europea — =
Codice del Progetto PROG-100129
Budget Corrente 0,00
Cronogramma di Spesa 0,00
2011
Fase Attivita Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre 4 Tr\mestrel
1 11 II1 v L' VI VII VIIL IX X XI XII I II
corsi di formazione EMBER[F (SR [F|S [ |
®
SPESE |0,00 200,00 1000,00 100,00 290,00
/ 5

[ pichiara la compilazione completata

[ Salva e Chiudi ] I Salva H Muova attivita I [ Rimuovi attivitd

12
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Per iniziare la compilazione del cronogramma cliccare su "Nuova attivita"; il
tasto consente al soggetto proponente di inserire nuove righe; al termine della

compilazione salvare i dati cliccando su “Salva’ e tornare alla scheda della

domanda.

Cliccare su “Rimuovi attivita” per eliminare una nuova fase/attivita del

progetto.

Al termine della compilazione, cliccare su “Dichiara la compilazione

completata”’ e successivamente su “Salva e chiudi’.

Il sistema calcola in automatico il totale delle spese inserite e lo stato del

cronogramma cambia da “da compilare” a “da confermare”(figura 9).

Figura 9 — Cronogramma compilato

F T

= O =

‘ Fondi Europei per I’lmmigrazione ‘ l | MINISTERO

7 DELL'INTERNO

Feiin: == Home == Elenco Domande == Domanda

Uniene Europea

Benvenuto beneficiario Logout
Beneficiario GDS & SRL
Gestione Domande <
Titolo del Progetto
* Presentazione domande Programma Annuale e Azione FEI - 2011 - Azione 3
Codice del Progetto PROG-100131

Gestione Progetti

: Presentazione Domanda
* Elenco Progetti

N A fich: Stat
Gestisci Account BRI =

Scheda Scggetto Proponente |:l Da Compilare

* Modifica Registrazione

. Scheda Progette & s

+ Modifica Password 2 |l pa compilars
Cronggramma Importo Totale: 1520,00 |£§l Da Confermare
Budget Importo Totale: 1590,00 |l s Compilare
Partners Stato

Elence Partners Nessun elemento

13

DELL'INTERNO




* ™
L UNIONE MINISTERO
v R B DELL'INTERNO

LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE
1. nella compilazione del cronogramma considerare le tempistiche che
intercorrono tra la presentazione della proposta progettuale e

I'eventuale approvazione del progetto;

2. il cronogramma pud essere confermato solo dopo aver confermato il
budget;

3. il totale delle spese inserite nel cronogramma deve coincidere con

I'importo totale del budget.

4.4 Compilazione del budget

Cliccare sul link "Budget” (figura 5).

Figura 10 - Budget

: Budget
»  Elenco Progetti

Compilare le sezioni elencate di sequita per completare il budget

Gestisci Account
COsSTI

- Modifica Registrazione REF Intestazione Spese (€)

» Modifica Password 1. Costi Diretti sostenuti
A Costi del Personale 0,00
B Costi di viaggio e di Soggiarna 0,00
C Attrezzature 0,00
D Immobili 0,00
E Materiali di Consumo - forniture e servizi generali 0,00
E Subappalti 0,00
G Caosti direttamente originati dai requisiti per il cofinanziamento dell'Unione 0,00
H Onorari di Esperti 0,00
I Spese specifiche relative ai gruppi destinatari 0,00
i Totale Costi diretti ammissibili{=A+B+C+D+E+F+G+H +I) 0,00

2. Costi Indiretti sostenuti

" Percentuale fissa dei costi diretti come stabilito nella convenzione di sovvenzione Fox P
K (max. 7% diJ = 0,00 €) 0,00:{0,00:%)

L Totale Costi Sostenuti 0.00

14
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ENTRATE

REF Intestazione Entrata (€)
M Entrate Contributo Comunitario 0,00
N Entrate Contributi del beneficiario finale e dei partner del progetto 0,00
o] Entrate Contributo pubblico nazionale e Contributi di terzi 0,00
=] Introiti del progetto 0,00
Q Totale delle entrate 0,00

Dichiara la compilazione completa

[ Salva ” Torna alla Domanda

Il sistema mostra la tabella riepilogativa con tutte le macro voci del budget.

selezionare le macro voci di interesse (nell’esempio: Costi del

personale).

Figura 11 — Inserimento nuovo costo

"+ Wodiica Passward 1 1 Cacti Niretti enctannti
Codice del Progetto PROG-100131
Budget Corrente 0,00
Cronogramma di Spesa 0,00
Ref. Nominativo Funzione Unita di misura Quantita Costo Totale
8 1 mario rossi segretario n 1 1590 0,00

£ >

Q Salva e Chiudi H Salva ” Huovo costo H Rimuovi costo I >
e

Cliccare su "Nuovo costo’ per inserire una nuova voce di budget e

compilare la maschera con le informazioni richieste (es. nominativo,
funzione, unita di misura, quantita, costo). Una volta inserita la quantita
e il costo il sistema calcola in automatico limporto totale

corrispondente alla voce di costo inserita.

15
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Cliccare su “Rimuovi costo” per eliminare una voce di costo inserita.

Al termine della compilazione, cliccare “Salva e chiudi’.

Il sistema calcola in automatico il totale dei costi sostenuti (figura 12).

Figura 12 — Budget compilato

TOMDTETE T8 FECTONT STETUETE U7 SE 00D PeT COTTTEOTETars T D0UTEL

Gestisci Account

COsTI
+ Modifica Registrazione REF Intestazione Spese (€)
S AR R R 1. Costi Diretti sostenuti
A Costi del Personale
B Costi di Viaggio e di Scggiorne ST
C Attrezzature 0,00
D Immekili a,00
E Materiali di Consume - forniture & servizi generali 0,00
F Subappalti 0,00
G Costi direttamente originati dai requisiti per il cofinanziamente dell'Unione 0,00
H Cnorari di Esperti 0,00
I Speze specifiche relative ai gruppi destinatari 0,00
B’ Totale Costi diretti ammizsibili{=A+B+C+D+E+F+G+H +1) 1550,00
2. Costi Indiretti sostenuti
v Percentuale fissa dei costi diretti come stabilite nella convenzions di sovvenzione 0,00 (0,00 %)

% (max. 7% dil = 111,30 €)
L Totale Costi Sostenuti @

ENTRATE

REF Intestazione Entrate (€)
M Entrate Centributo Comunitario 1192,50
M Entrate Contributi del beneficiario finale e dei partner del progetto 0,00
(o] Entrate Contributo pubblico nazionale e Contributi di terzi 387,50
P Introiti del progetto 0,00
Q Totale delle entrate 1590,00

Dichiara Ia compilazione completata

[ Salva ][ Toma alla Domanda ]

Una volta completata la compilazione, cliccare su "Dichiara la compilazione

compilata" e successivamente su "Salva" (figura 12).
Il sistema genera il PDF del budget ed imposta lo stato in "Da confermare".

Per confermare il budget cliccare nuovamente sul link “Budget’(figura 5).
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Figura 11 — Conferma Budget

Gestione Progetti
- Elence Frogetti
Gestisci Account

= Meodifica Registrazicne

= Modifica Password

Sei in: ¥» Home *>» Elenco Domands »> Domands =» Confe =l Budgst
E utc tecnica_assistenza@yahoo.com Legout
= ) Beneficiario Associaziens prova
Gestione Domande 3
Titola del Progetto integrare
- PFresantazions domands Programma Annusle & Axione FEI- 2011 - Aziene 1
Codice del Progetto PROG-100087

ﬁI Fondi Europei per I’lmmigrazione ‘ l ‘ MINISTERO
¥

DELL' INTERNO

Documento compilato da confermare

[PROG-100087] - Budget della proposta.pdf

| | Scarica ||

Conferma ][ Riapri Compilazione ][ Torna alla Domanda

Cliccare

su “Conferma” per confermare il caricamento a sistema del

budget (figura 11).

Lo stato del budget cambia da “da confermare” a “confermato”.

In alternativa I'utente puo:

cliccare su “Scarica’ e successivamente su “Salva” per salvare il

documento in locale (in formato pdf);

cliccare su “Riapri compilazione” per accedere di nuovo alla

maschera per la compilazione del budget;

cliccare su “Torna alla Domanda’, per tornare alla di Presentazione

Domanda.

Per la compilazione delle singole voci di budget si prega di far riferimento alla
Decisione C(2011)1289 definitivo e al Manuale delle spese Ammissibili —

versione 4 del 16 marzo 2011.
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Dopo avere confermato il budget, & necessario confermare il cronogramma.

Cliccare su “cronogramma’ (figura 5).

Figura 12 — Conferma Cronogramma

- #, Fondi Europei per I'lmmigrazione ‘ l ' MINISTERO
g

DELL' INTERNO

Uniona Europoa

Sei in: *» Home >» Elenco Domande >=» Domanda »* Conferma del Croncgramma
ito tecnica_assistenzai@yahoo.com Legout
i Beneficiario Associaziens prova
Gestione Domande fos
Titolo del Progetto integrars
Frazantazicns domands Programma Annuale & Azione FEI - 2011 - Azione 1
. . Codice del Progetto PROG- 100087
Gestione Progetti
«  Elenco Progetii Documento compilato da confermare

Gestisci Account

[PROG-100087] - Cronogramma della proposta. pdf

@cmpilazicne ][ Torna alla Domanda D

I;H Searica | [ (] Apri

Cliccare su “Conferma’ per confermare il caricamento a sistema del
budget (figura 12).

Lo stato del cronogramma cambia da “da confermare” a “confermato”.

In alternativa I'utente puo:

cliccare su “Scarica” e successivamente su “Salva” per salvare il

documento in locale (in formato pdf);

cliccare su “Riapri compilazione” per accedere di nuovo alla

maschera per la compilazione del cronogramma;

cliccare su “Torna alla Domanda’, per tornare alla di Presentazione

Domanda.
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4.5 Compilazione scheda anagrafica del partner

Cliccare sul link "Elenco partners” (figura 5).

Figura 13 — Elenco Partners

MINISTERO
DELL INTERNO

" Fondi Europei per I’lmmigrazione ] l '
Unicne Europea —t
Seiin: == Home == Elenco Domande == Domanda == Schede Parners

Benvenuto beneficiario Logout

Costinie Domate Azione = Programma Annuale FEI - 2011 - Azione 3
Beneficiario GDS & SRL
+ Presentazione domande Codice del Progetto PROG-100131

. ! Titolo del Progetto
Gestione Progetii

+ Elenco Progetti Elenco Partners
Gestisci Account Momanative

Stato

+  Modifica Regisirazione
+ Modifica Password

[ Aggiungi F'arlner/H Toma alla Domanda

cliccare su "Aggiungi Partner".

Figura 14 — Inserimento nuovo partner

Unicne Europea

‘ Fondi Europei per I’Immigrazione ‘ l MINISTERO
y

DELL' INTERNO

Seiin: == Home == Elenco Domande == Domanda == Schede Partners

Benvenuto beneficiario

Logout
- Benefici D 2
Cetiinhe Domante eneficiario GDS & SRL
Titolo del Progetto
= Presentazione domande Programma Annuale e Azione FEI - 2011 - Azione 3
Codice del Progetto PROG-100131
Gestione Progetii
} Nuovo Partner
+  Elenco Progetti
. Denominazione:
Gestisci Account

+  Modifica Registrazione
+  Modifica Password

[ Salva H Torna alla Lista Partner

Inserire la denominazione del nuovo partner;

cliccare su "Salva" per salvare i dati inseriti; il sistema riporta in
automatico alla scheda anagrafica del partner.
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cliccare su “Torna alla lista Partner’ per tornare alla maschera iniziale

(figura 5).

Figura 15 — Scheda anagrafica partner

OO T

Beiin: == Home == Elenco Domande == Domanda == Schede Parners

Benvenuto beneficiario Logout

’ Benefidari DS & SR

Gestione Domande S SR
Titolo del Progetto

Presentazione domande Programma Annuale e Azione FEI - 2011 - Azione 3

| ) Codice del Progetto PROG-100131
Gestione Progetti
+  Elenco Progetti @ Operazione eseguita con successo

e AT Scheda Anagrafica Partner

s ; - Dati del Partner
Modifica Registrazione

+  Wodifica Password Denominazione: comune di bolzana (=)
Natura Giuridica: =)
Tipo di Soggetto Proponente: bl Ht!
G e *)
Partita IVA:
Sito Web:

Sede legale

Via & numare civico: (*)
Citta: *)
CAP: (*)

Regione: ~ =
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Data Scadenza: )
Referente per la proposta
Cognome: &2
Nome: ]
Codice Fiscale: )
Ufficio di appartenenza: (=)
Via & numero civico: i
Citta: ()
CAP: [ Eai
Regione: | b | =
Prowvincia: | b | £*)
Stato: | ltalia b | il
Telefono: £+
Fax
Email: [ ]
I campi contrassegnali con 'asterizco (*) sono obbiigatori
[ pichiara Ia compilazione completa;
[ Salva J[ Torna alla Scheda Partner

Il sistema mostra il modulo web con i dati pre-caricati del proponente.
compilare obbligatoriamente i campi evidenziati con un asterisco;

cliccare su “Salva” per salvare i dati inseriti nella scheda e visualizzare

la scheda in sola lettura.

Una volta completata 'operazione cliccare su "Dichiara la compilazione

completata" e successivamente su “Salva” (figura 15).

Lo stato della scheda anagrafica del partner cambia da “da compilare “ a

‘compilato” (figura 16).
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4.5.1 Compilazione modello A1

Solo dopo aver compilato la scheda anagrafica del partner l'utente pud
compilare il Modello A1 e gli Allegati.

cliccare su “Modello A1’ (figura 16).

Figura 16 — Modello A1: Autodichiarazione del Partner

Fondi Europei per I’lmmigrazione ‘ ' MINISTERQO
- ] 7 DELL INTERNO
niona Europea o

Seiin:== Home == Elenco Domande == Domanda == Schede Partners == Scheda Partner

Benvenuto beneficiario Logalt
i Eirstoan D3 & 3R
Gestione Domande rkinsnt e GDS & SRL
Titolo del Progetta

» Presentazione domande Programma Annuale e Azione FEI - 2011

- Azicne 3
: _ Codice del Progetto PROG-100131

Gestione Progeti

+  Elenco Progetti @ Operazione eseguita con successo
Scheda del Partner: comune di bolzano

Gestisci Account
A fich Stat

* Modifica Registrazione e =5

= Medifica Password Scheda Partner Compilato

Sezioni della domanda Stato

Autedichiarazione del Partner |&f pa Compilare

= Da caricars - Confermati 0 di 1

Toma allelenco Partner

L’utente visualizza la seguente schermata.
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Figura 17 — Compilazione modello A1 del partner

Fondi Europei per I'lmmigrazione MINISTERO
T DELL INTERNO

Unigna Eurcpaa

Sei in: >> Home >> Elenco Domande >> Domands >> Schede Parners >> Scheds Partner >> A higrszizne Fartnar
Benvenuto tecnica_assistenza@yahoo.com Logout
Gestione Domande e Associazione prova
Titolo del Progetto integrars

»  Frazentazions domands Programme Annusle = Azidne FEL- 2011 - Azionz 1

: . Codice del Progettn PROG-100087
Gestione Progetti

Elznce Frogett Autodichiarazione Partner

Gestisci Account A: Ministerc dell'Internc

Dipartiments per le Libertad Civili & immigraziene
Medifics Registrazions Direzigne Centrale dei servizi civili per limmigrazicne e l'asilo
Piazza del Viminale, 1

00184 Roma

Madifica Passward

Oggetto: Autedichiarazioni ai sensi degli artt. 46 e 47, del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 & s.m.i.. - Fondc Eurcpeo
per Pintegrazicne di Cittadini di Paesi Terzi 2007 - 2013 - Annualitd 2011 - Azione 1 - Avvisc Pubblico prot. n. 1234
del 01711172011

o bufalini chiara , natc = fril 13/06/1983, C.F.prpgIn82t56h501r , dom
indicsts, nells qualits di rappresentante legale

7 la carica presso la =

gsle llz Comune di sladi ,

C.F prpgln82t56h501r , P.

tti dell'art. 76 0.F.R. 445/2000, conssp

di dichiarazioni m

onents Associazione prowa , di cui lo s

ascista, ai fini dell’'ammis: = al finanziamento

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITA

gli artt. 4 =2 10 = o

inanziatc ds al ti del bilancic
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compenenti dell'organc di gestione del Partner {s2 il proponente & una a

non & stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o

z3 di spplicazicns dells pens su richissts, =i

divenuto imevocabils, cppurs

reati gravi in danno dello Stato o della Comunita che incidono sulla moralitd pro

confronti dei medesimi soggetti di cui alla precedente lettera c, non & stata pronunciata condanna, con
sentenzs pessaEts in givdicato, per uno o pil resti di partecipszicons 5 un'organizzazions oiminale,
comuzions, frode, riciclaggic, quali definiti dagli stti comunitari citati all’art. 48, paragrafo 1, dirsttiva CE

200418 (siramments che gcoome indicars snche le eventusli condanne oer le gusli il scogetts sbbis

b=nsficiste d=lls nen menzicne);

Indicare eventuali condanne:

d} il Partner non ha viclate il diviste di intestazions fiduciaria posto dallart. 17, della l=

19940, n. §5;

=) il Partner non he commeasso gravi infrazioni debitaments scosrtate slle norme in maternis di sicurszzs =4 8d

ogni sltro obbligo derivante dai rapporti di lavoro, risultanti dai dati in possesso dell'Csservatorio;

fiil Partner non ha commesso grave negligenzs o malsfede nell'ssscuzions de

dall’Amministrazicne o che non he commesso un erore grave nell'essrcizic della propris attivita
professicnale, scosrtato con gualsissi mezzo di prova da parte dell’Amministrazions;

g il Partner non ha commesso vielazioni, definitivamsants scoartate, rispetto agli cbblighi relativi al
pagaments delle imposte & tasse, secondo |a legislazions italiana o quella delle Stato in cui & stabilits;

hyil Partner, nell’'anne antecedents |a dsta di pubblicazions dellAvvise, nen ha reso false dichiarazizoni in

quisiti 2 alle condizioni rilevanti per |3 partecipazions slle procsdure di gars =

merite i
I'zsszgnazicne di contributi, ng per I'sffidaments dei subapoalti, risultanti dai dati in possessc

aell'Cesarvatorio;

ipil Partner non hs commeasso grave negligenza o malsfede nell'esscuzions di prestazioni professionali

derivanti da proocedure di gara finanziste con fondi comunitari &'c nazionali;

== viclazioni gravi, definitivaments sacoertsts, slle norme in materis di contributi

jyil Partner non ha comm

previdenziali ed assistenziali, secondo |a legislazione italiana o delle Stato in cui & stabilits;
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disakili =, in particolars, con e

= kil Partns
disposizioni di cui alla legge n. 88/1929, & |a relative certificazicne potrd essere richiesta alls competents

in regols con l2 nerme che disciplinane il diritts al lavors de

o che il Partner non &

Direzicne Provinciale Lavore di | -Sceglisre la provincia- | owv

all'applicazione disposizioni di cui al punto che precede;

= 1) nei cenfronti del Fartner non & ststs spelicats:
= slcuna sanzione interdittiva di cui sll'art. 8, comma 2, lett. o, del d.lgs. n. 221/2001 e s.m.i.;

& con |2 Pubblica Amministrazicons comprasi i

= zlcuns sltre sanzione che compaorti il divieto di contra
provvedimenti interdittivi di cui sll'art. 28-bis, comma 1, del d.l. 4 luglic 2008, n. 222, convertito, con

modificazioni, dalla legge <4 agosto 2008, n. 248,

ol rapp

= m} gli amministratori del Partner o comungue tutti | soggetti muniti di =ntanzz del Partn

_,
[+]
o

lze il proponents € uns i gestions
Fartns

denunciato i fatti all'suterita giudiziaria, salvo che ricomranc | casi pravisti dall'art. 4, pr

occoiela cooperstiva o consorzio) ovvero tutti | componenti dell'orgs
u

-]
(2= il proponente & uns szzociszione, fondszions od ONLUS) ricormendons i pras

mo comma, della

legge 24 novembre 1881, n. 888, anche in 8ss=nzs nei loro confronti di un procedimento per 'spplicazions di

|z legge n. 14221288 2 s.mui. o di unz delle causs

snzicns previste dallart. 2, de
F,

ati previsti 2 puniti

della legge n. 575128 =ssendeo stati vittime g

d
dagli artt. 217 = 822 cp. aggravati ai sensi dell'art. 7, del 4.1 n. 18211881, convertito, con medificazioni, dalla
legge n. 20211881, [Ls circosfanzs di cull 2oprs deve e
giudizic fomu

szzers comunicst

= n}il Fartner non si trovs rispette 8d sltro partecipants alls presents procedurs

di contrelle di cui all'art. 22388 c.co in una gualsiasi relazione, anche di fatto, se la situazicne di controllo o la

relazicne comporti che le domande seno imputakili ad un unico centro decisionale, o che comungue

ntuale situazione di controlle non ha inciso sulle modalita di prese i ion= CcSE0

(5]

cococore documentsrs (e rsgioni dellininflusnzs, ex s 28 comms 2, |

= o} il Partner & stato informato del fatto che |a sowvenzione non sard conferita o, in caso di assegnazicne, sard

*]
(%]

revocats si pro

nenti e'o agli aggiudicatari in condizicne di accertata incompatibilitd e/c di conflitte di
i infermazioni richie

colpeveli di aver prodotte false dichiarazioni nel fornins

guali condizioni per | partecipazions sl Avvise o anche nel casc in cui nen
empistiche rich

dall Autoritd Responsabil

forniscanc affatto tali informazioni secondo le modalitd
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in guantc costituents cooperativa cwvero in

14, [in ¢aso di Cooperativa o Consorzio tra Cooperative) che || Pariner

comma 2, D.Lgs. 286/98 con numero di isoizions | 1234

INB: in caso di maneata iscrizione al Registro il Pariner & tenuto ad allegare alla proposta progetiuale, pena
l'esclusione, copia sutentica - conforme all'originale depositate in fe'o wistato da) pubblici regishT -
seannerzzata, del proprio statuto e del proprio atto costitutivo)

ssecuzicns

uanto di compstenza |z tracciatilita dei flussi finanzisr derivanti dal

18. che il Partner disciplin

-]

|
del Progetto pn i essttaments conforme alle disposizioni di cui sll'art. 2 della L. 128/2010.
17. che il Partner intends erogars un cofinanziamento [ove guesto sia presents) secondo

specificate:

Cofinanziamenti

Denominazione & Soggetto Modalitd di cofinsnziamento Importa

@ comune sladi finanzizmenta 1,00

(indicsre denominszions del soggetic finanzisiors, modsiita di finanzismento & imporc erogsto)

Inzerizci ][ Elimina ]

Ai sznsi gsllart. 28, DRP.R. n. 448/2000, si allegs copis fotoststics non sutenticsts, scannerizzsts, asl ssgusnts
documents di identitd in corsc di validita:

Carta d'identit3, n. ab 234567, rilescistc d2 comune rema il 11/11/2011, con scedenzs il 11/11/2021. (HB: In casc
di un documento di identitd prorogato ai sensi dell’art. 21 del D.L. 112/2008, conv. nella L. 1332008, la
del timbre di prorogs ds parte del Comune competents. || Partner &

ubordinats all'spposizion

, della chiara visikilitd della copia integrale del documento allegato e del

=
i
5
m
[=]
il
o
u
il
i
5]
I
w

tenuto ad accertarsi, pena I'esclusione
timbro di prorega).

Avwertenze:
roponents in forma singels, |a presente dichisrszions deve essere prodotts dal legsls

= in caso di Soggetic p
tto Proponente medesimo ovvero da parts di soggstic delegate a mezzo dell’apposito

rappresentants del Soggs
atto di delega fornite dall’/Amministrazione;
roodelle stesso non

ponente strutturato in forma consortile il Consorzio e il scggetto memb:

= in caso di soggetto pr

Q
=
18
o
=]
I

possono partecipsrs sl medasime Avviss, pens e

Hota: Per procedere con la generazione del documento, & necessario chiudere la compilazione della scheda anagrafica del

Progefio

Dichiara la compilazione completata
’ Salva ” Torna alla Scheda Partner

compilare tutti i campi richiesti e chiudere la compilazione cliccando su

“‘Dichiara la compilazione completata” e successivamente su “Salva’

(figura 17).
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Il sistema genera il PDF del modello A1 che deve essere firmato digitalmente
dal partner.

Figura 18 — Firma modello A1 del partner

Fondi Europei per I’Immigrazione ‘ i MINISTERO
1 ¥ DELL'INTERNO

Unione Europea —
Seiin: == Home == Elenco Domande == Domanda =* Schede Partners == Scheda Partner == Autcdichiarazione Partner

Benvenuto beneficiario

Logout
- B ficiari DS & SR
Gestione Domande i i HDsekl
Titolo del Progetto test prova
+ Presentazione domande Programma Annuale e Azione FEI - 2011 - Azione 3
. Codice del Progetto PROG-100131
Gestione Progetti
+ Elenco Progetti @ Operazione eseguita con successo
: Firma del Modello A1
Gestisci Account
Passo 1 - Scarica il Modello A1
+  Modifica Registrazione
M [PROG-100131] - TEMP: Modello A1 pdf

|l Scarica | Apri
Passo 2 - Procedi alla firma digitale del Modello A1 (a cura del Partner)

Passo 3 - Carica il Modello A1 firmato digitalmente

(=7 Seleziona =

Riapri Compilazione ][ Torna alla Scheda Partner

cliccare su “Scarica’ e successivamente su “Salva” per salvare in
locale il file;

applicare la firma digitale;

cliccare su “Seleziona” e successivamente su “Carica” per caricare il

file a sistema; il sistema mostra il file caricato nello stato “da
confermare”.
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Figura 19 — Conferma documento

Fondi Europei per I’mmigrazione ] ' MINISTERO
| DELL'INTERNO

Uniena Europea ol
Seiin == Home == Elenco Domande =» Domanda == Schede Parners == SchedaParner == Firma del Modella 41

Benvenuto beneficiario Laogout

: Beneficiari GDS & SRL
Gestione Domande il -
Titolo del Progetto test prova
Presentazione domande Programma Annuale e Azione FEI - 2011 - Azione 3
s : Codice del Progatto PROG-100131
Gestione Progetti
Elence Progetti @ Operazione eseguita con successe

o Documenteo caricato da confermare
Gestisci Account

Modifica Registrazions [PROG-100131]- Modello A1 pdf O oo lesn
Modifica Password 1=

Conferma H Riapri Compilazione “ Torna alla Scheda Partner

cliccare su “Conferma” per confermare 'operazione.

Lo stato del modello A1 cambia da “da confermare” a “confermato’.

4.5.2 Allegati partner

cliccare su “Allegati’ (figura 16).

Figura 20 - Allegati del Partner

Eiance Pronett Documenti Allegati previsti
Gestisci Account Ll o Sate
Copiz documente d'identitd del Partner obbligatorio e Oz Caricare

Modifica Registrazions

Delega a firmataric da parte del rappresentante legale dal T =y
Sartnar = 5= zpplicabils @ Da Caricars

Decuments identitd delegante cel Partner sz applicabilz \i D'a Caricare

Documents identita delegate del Partner sz applicabile m Dia Caricare
Documenti Allegati aggiuntivi

Tipo Allegsto Stato

Zllega un decumenta facoltativa & Da Caricare

[ Torna alla Scheda Partner
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Il sistema mostra i documenti previsti (obbligatori o facoltativi), che occorre
caricare e confermare (figura 20).

1. Copia del documento d’identita del Partner (obbligatorio)

Cliccare su “Copia del documento d’identita del Partner” (figura 20).

Figura 21 — Seleziona documento

Fondi Europei per I’mmigrazione ‘ ' MINISTERO
] DELL'INTERNQ)

Uniene Eurcpea =

Seiin: == Home == Elenco Domande == Domanda == Schede Farners == SchedaParner == Allegati Partner

Benvenuto beneficiario Logo
eolione Domapas Azione e Programma Annuale FEI - 2011 - Azione 3
Benefidario GDS & SRL
+  Presentazione domande Codice del Progetto PROG-100131
) ) Titolo del Progetto
Gestione Progetii
) ’ Copia documento d'identita del Partner - Documento da caricare
+ Elenco Progetti

e Caricare il documento
Gestisci Account
% Seleziona =
+  Modifica Registrazione -
+  Modifica Password

Toma agli allegati

Cliccare su “Seleziona” per selezionare il file da caricare a sistema; |l

sistema abilita in automatico il tasto “Carica’.

Figura 22 — Carica documento

= o 3 o S
Fondi Europei per I’lmmigrazione l ' MINISTERO
) S DELL'INTERNO

Unione Europea —

Seiin: == Home == Elenco Domande == Domanda == Schede Partners == Scheda Partner == Allegati Partner
Benvenuto beneficiario Logout
e ilon DO Azione e Programma Annuale FEI - 2011 - Azione 3
Beneficiario GDS & SRL
+ Presentazione domande Codice del Progetto FROG-100131

: ) Titolo del Progetto
Gestione Progetti

Copia documento d'identita del Partner - Documento da caricare
+  Elenco Progetti

o Caricare il documento
Gestiscl Account
[FROG-6123] - Cronogramma rimodulato pdf [ Seleziona Q H e |
+ Modifica Registrazione
+  Modifica Password

Toma agli allegati
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Cliccare su “Carica” per caricare il file a sistema.

Figura 23 — Conferma documento

Fondi Europei per I'mmigrazione } jj MinisTERO
L DELL'INTERNO

Uniene Europea st

Selin: == Home == Elenco Domande == Domanda == Schede Partners == SchedaParner == Allegati Partner

Benvenuto beneficiario Logout
CPatonE Homan s Azione e Programma Annuale FEI - 2011 - Azione 3
Beneficiario GDS & SRL
+ Presentazicne domande Codice del Progetto PROG-100131

- Titolo del Progatto
Gestione Progetii

s Elonco Frotichs Copia documentoe d'identita del Partner - Documento caricate da confermare

Gestisci Account [PROG-100131] - Copia documento d'identita del 7
Partnerpdf (el Searica_| |

[ Conferma n) Torna agli allegati

] Apri | | A Cancella

= Modifica Registrazione
»  Maodifica Password

Cliccare su “Conferma” per confermare |'operazione effettuata.
Lo stato del file cambiera da “da confermare” a “confermato”.

In alternativa I'utente puo:

cliccare su “Scarica” e successivamente su “Salva” per salvare il

documento in locale (in formato pdf);
cliccare su “Apri” per visualizzare il documento;
cliccare su “Cancella” per eliminare il documento;

cliccare su “Torna agli allegati’, per tornare alla pagina di lavoro
iniziale (figura 20).

Seguire la stessa procedura per la compilazione ed il caricamento dei

seguenti documenti:
documento identita delegante del Partner (se applicabile);
documento identita delegato del Partner (se applicabile);

lettera intenti/protocollo d’intesa (se applicabile).
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2. Delega a firmatario da parte del rappresentante legale del partner (se
applicabile)
Cliccare su “Allegati’ nella maschera di Presentazione della Domanda

(figura 5).

Figura 24 — Scarica modello di delega

= one Domante Azione e Programima Annuale FEI - 2011 - Azione 3
Beneficiario GDS & SRL
* Presentazione domande Codice del Progetto PROG-100131
Titolo del Progetto test prova

Gestione Progetti

- Elenco Progett Documenti Allegati previsti

Gestisci Account e et
Copia documente d'identita obbligateric L_g‘, Da Caricare
+ Modifica Registrazione o i b e 2
Modifica Password Celega a firmataric da parte del rappresentante legale ze applicabile l&d Da caricare
+ Modific WO
Documente identita delegante se applicabile [& pa caricare
Documento identitd delegato se applicabile L;', Dia Caricare
Lettera intenti / pretocolle di intesa se applicabile @ Da Caricare

Documenti Allegati aggiuntivi

Tipo Allegato Stato

Allega un documento facoltativo Eﬁ. Da Caricare

Modelli di esempio

Descrizione Collagamentao
Atto di delega e

Torna alla Domanda

cliccare su “Scarica’ nella sezione Modelli di esempio (figura 24).
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Figura 25 — Salva documento

Gestione Domande Azione & Programma Annuale FEI - 2011 - Azione 3
Beneficiario GDS & SRL
= Presentazione domande Codice dal Progetto PROG-100131
i . Titolo del Progetto test prova
Gestione Progetti
. Elenco Progati anti Allaciati nraisti
? Download del file
Stat:
Gestisci Account ) o i
.| Aprire o salvare il file? —
Cop! led pa caricare
= Modifica Registrazione - N : =
) . Dele @ ] ome:  AttoDiDelega. doc = B b carizais
Mietes Bassmd Tipo:  Documento di Microsoft Office Word 97 - 2003, 57,... =
o ) ricare
Bee Da: 62.149.237.231 i I pa caricare
Doy = l&d pa caricare
Lpri Salva Annula -
Letts ] l ] I_ = led pa caricare
Avwviza sempre prima di aprire questo tipo difils
¥ | file szancati da Intemet possono essere utili, ma alouni file possono
Docur d danneggiare il computer. Se l'oiging non & considerata attendibile,
= non aprire o salvare il file. Buali ischi si comono
Tipo Stato
Allega un decumento facoltative Eé Oia Caricare
Meodelli di esempio
Descrizione Colleagamento
Atto di delega scarica
Toma alla Domanda

Salvare in locale il modello di delega (in formato word) e

successivamente procedere alla compilazione.

LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE
La delega deve essere compilata in ogni sua parte (anche a mano, purché
risulti leggibile) e pud essere conferita ad un unico soggetto;
Ogni modificazione dei dati sopra indicati deve essere prontamente
comunicata all’Amministrazione;
Ai sensi dell’art. 38 del D.P.R. 445 del 28.12.2000, a pena di inammissibilita,
la dichiarazione deve essere sottoscritta e inviata unitamente a copia
fotostatica integrale (intendesi di tutte le facciate) sottoscritta, non autenticata,
di un documento di identita in corso di validita all’atto della presentazione del
progetto di entrambi i sottoscrittori;

Nel caso in cui la validita di uno o entrambi i documenti d’identita allegati sia
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stata prorogata ex art. 31 del DL 112/2008, la copia allegata deve
necessariamente recare - a pena di inammissibilita - in modo visibile il timbro

di proroga apposto dal Comune competente.

Una volta compilato il modello cliccare su “Delega a firmatario da parte del
rappresentante legale’ (figura 24).

Figura 26 — Carica documento

Fondi Europei per I’lmmigrazione ‘ - MINISTERO
| | DELL' INTERNO

Uniens Europea —

Selin == Home == Elenco Domande == Domanda == Allegati Beneficiario

Benvenuto beneficiario Logout
e loie Pomdres Azione e Programma Annuale FEI - 2011 - Azione 3
Baneficiario GDS & SRL
* Presentazione domande Codice del Progetto PROG-100131
Titolo del Progetto test prova

Gestione Progetti

+ Elenco Progetti Delega a firmatario da parte del rappresentante legale - Documento da caricare

Caricare il documento
Gestisci Account

|5 Seleziona =

« Modifica Registrazione
*  Modifica Password

Torna agli allegati

Cliccare su “Seleziona”, selezionare il file compilato sul pc e

successivamente cliccare su “Carica’ (figura 26).
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Figura 27 — Conferma del caricamento atto di delega

* *
SO UNIONE |
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MINISTERO
DELL'INTERNO

TFondi Europei per ’lmmigrazione ‘
T

Unione Europea

Seiin: == Home == Elenco Domande == Domanda == Schede Partners == Scheda Pariner == Allegati Partner
Benvenuto beneficiario

Azione & Programma Annuale

Gestione Domande EI - 2011 - Azione 1

Beneficiario GDS & SRL
Presentazione domande Codice del Progetto PROG-100111
Titolo del Progetto uuuu

Gestione Progetti
Elenco Progetti

Gestisci Account

Delega a firmatario da parte del rappresentante legale del Partner - Documento caricato da confermare

=
' MINISTERC
DELL' INTERNO

Lagout

[PROG-100111] - Delena a firmatario da parte dal
rappresentante legale del Parthar doc

[._ﬂ Scarica | [

| [ A Cancella

(] Apri

IModifica Registrazione
Wodifica Password

([ Conferma H)Toma agli allegati

Cliccare su “Conferma”, per confermare I'operazione effettuata (figura

27).

Figura 28 — Atto di delega caricato

- TFondi Europei per I’lmmigrazione

F

Uniona Eurcpea e
Seiin: > Home == Elenco Domande == Domanda == Schede Parners == Scheda Pariner == Allegali Pariner
Benvenuto beneficiario

Gestione Domande Azione e Programma Annuale EL - 2011 - Azione 1

Beneficiario GDS & SRL

Fresentazione domande Codice del Progetto PROG-100111

X i Titolo del Progetto uuuuy
Gestione Progetti

Elenco Progetti @ Qperazione eseguita con successo

1
' MINISTERO
DELL' INTERNO

Logout

Gestisci Account

Modifica Registrazione
IModifica Password

Delega a firmatario da parte del rappresentante legale del Partner - Documento caricate confermate

[PROG-100111] - Delega a firmatario da parte del
rappresentante legale del Partnerdoc

@ Scarica | [ (| api | [ 3K cancella

Toma agli allegati

Lo stato del documento cambia da “da confermare” a “confermato (figura

28).

Cliccare su “Torna agli allegati” per tornare alla maschera di riepilogo

degli allegati del partner.
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N.B. Il documento di delega non deve essere firmato digitalmente.

3. Documenti allegati aggiuntivi (facoltativo)

Cliccare su “Allega un documento” (figura 29).

Figura 29 — Allega un documento

Documenti Allegati aggiuntivi

Tipo Alleg

Allega un documento

’ Torna alla Scheda Partner ]

Stato

facoltativo l&sl Da Caricare

L’utente visualizza la seguente schermata.

Figura 30 — Descrizione allegato da caricare

Fondi Europei per I’lmmigrazione { ‘ MINISTERO
| ~ DELL INTERNO
Unione Europea e

Seiin: »» Home »» Elenco Domande =» Domanda >» Schede Partners »» Scheda Parner == Allegati Partner

Benvenuto beneficiario

Logou
= Azione e Programma Annuale FEL - 2011 - Azione’ 1
Gestione Domande
Beneficiario GDS & SRL
- Presentazione domande Codice del Progetto PROG-100111

. Titolo del Progetto Uy
Gestione Progetti

Documento da caricare
= Elenco Progetti

o Descrizione
Gestisci Account

lettera intent]
= Modifica Registrazione
+  Modifica Password

[ Avanti H Torna agli allegati

Inserire la descrizione del documento che si intende allegare e

successivamente cliccare su “Avanti”.
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Figura 31 — Seleziona allegato

1 Fondi Europei per I’lmmigrazione l J MINISTERO
- DELL'INTERNO

Seiin: =» Home == Elenco Domande =»> Domanda =» Schede Pariners => Scheda Pariner =» Allegati Pariner

Unione Europea

Benvenuto beneficiario Logout
Azione e Programma Annuale FEI - 2011 - Azione 1
Gestione Domande
Beneficiario GDS & SRL
Presentazione domande Codice del Progetto PROG-100111
Titolo del Progetto [AIRINTE}

Gestione Progetti

. Documento da caricare
Elenco Progetti

Descrizione

Gestisci Account : ;
lettera intenti

Modifica Registrazione

Modifica Password Selezienare il file da caricare:

[y Seleziona =]

Torna agli allegati

Cliccare su Seleziona per selezionare il file da caricare a sistema; |l

sistema abilita in automatico il tasto “Carica’.

Figura 32 — Carica allegato

Fondi Europei per I'mmigrazione ‘ ' MINISTERO
| | DELL INTERNO

Seiin == Home == Elenco Domande == Domanda == Allegati Beneficiario
Benvenuto beneficiario Logout

Uniena Eurcpea

; Azione e Programma Annuale FEI - 2011 - Azione 3
Gestione Domande 2 >
Beneficiario GDS & SRL
Fresentazione domande Codice del Progetto PROG-100131
Titolo del Progetto test prova

Gestione Progetti

; Documento da caricare
Elenco Progetti

= Descrizione
Gestisci Account - -
lettera intenti

Maodifica Registrazione
Maodifica Password Selezionare il file da caricare:

Iettera intenti.pdf [ Seleziona ol carica_ )

Toma agli allegati

Cliccare su “Carica” per caricare il file a sistema.
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Figura 33 — Conferma allegato

Documento caricato da confermare

= Elenco Progetti
. Descrizione
Gestisci Account
lettera intenti
- Modifica Registrazione
+  Modifica Password PR Al it Ay Il Searica | [ apn | [ K Cancella

[ Conferma ” Torna agli allegati

Cliccare su “Conferma’ per confermare I'operazione.

Lo stato del file cambia da “da confermare” a “confermato” (figura 34).

In alternativa 'utente puo:

cliccare su “Scarica’ e successivamente su “Salva” per salvare il

documento in locale (in formato pdf);
cliccare su “Apri” per visualizzare il documento;
cliccare su “Cancella” per eliminare il documento;

cliccare su “Torna agli allegati’, per tornare alla pagina di lavoro
iniziale (figura 20).

Figura 34 — Riepilogo allegati aggiuntivi caricati/confermati

Documenti Allegati aggiuntivi

Tipo Allegato Stato
lettera intenti facoltativo Caricato confermato o
Allega un documento facoltativo l&d Da caricare

‘r\Torna alla Scheda@

Cliccare su @ per eliminare il file caricato;
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cliccare su “Torna alla Scheda Partner’ per tornare alla maschera di

riepilogo partner (figura 35).

Figura 35 — Maschera di riepilogo partner

Uniena Eurcpes

Sei in: »» Home >>* Elenco Domande =» Domanda »> Schede Fartners »> Scheda Partner

Benvenuto tecnica_assistenza@yahos.com

Scheda Partner

Modello Sezioni della domanda

Mogelle 21 Autodichizrazians del Partner

Allegati

Torna allelenco Partner

- '| Fondi Europei per I'lmmigrazione ‘ l i MINISTERO
=

: Beneficiari 2 iazi -

Gestione Domande i SRl R SsprnNe
Titolo del Progette integrare

»  Fres=ntazions domands Programma Annusie & Azione FEI - 2011 - Azione 1

: ) Codice del Progetto PROG-100087
Gestione Progetti ? :
- Elence Progatti Scheda del Partner: Comune di sladi
Gestisci Account i e Stuto

Stato

] Da Compilare

Confermati 4 di 4

DELL'INTERNO

Logout
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4.6 Modello A — Domanda di ammissione al finanziamento

Cliccare su “Modello A” in corrispondenza della voce Domanda di

Ammissione al Finanziamento (figura 36).

Figura 36 — Domanda di ammissione al finanziamento

Eronatt PTESENIaLIoNE Domanas

Elznco Progett

Gestisci Account Anagraficha

Sarionl delia domanda

ODELLO A& A - Dom. Ammizsiore

Stato

[
o 0

L’utente visualizza la seguente schermata.
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Figura 37 — Compilazione modello A

Jg UNIONE . MINISTERO
DELL INTERNO

P Fondi Europei per I'lmmigrazione l ‘ MINISTERO
—

Ursthe Europoa

Sgi in: *> Home *>= Elence Dom & == Domands *>> M lle A

Bznvenuto tecnica_assistenza@yahoo.com

" Beneficiario Aszsociazions prova
Gestione Domande PERY
Titolo del Progetto integrars
ntazione domande Programma Annuale & Aziane FEI- 2011 - Azion= 1
. = Codice del Progetto PROG-100087
Gestione Progetti - !
R Domanda di Ammissione al Finanziamento
Elenco Progetti

S A: Minist dell’Ints
Gestisci Account Pkt e el
Dipartimente per le Likerta Civili & lmmigraziene
+ lModifica Registrazions Direzione Centrale dei servizi civili per limmigrazione & 'asilo
- Piazza del WViminale, 1
00184 Roma

LI ica Password

Cggetto: Domanda di ammissione al finanziamento per la realizzazione di un progetto finanziate dal Fonde Eurcpeo
per ntegrazione di Cittadini di Paesi Terzi 2007 - 2013 - Annualitd 2011, Aziene 1 - Avvise Pubblico prot. n. 1234
del 01/11/2011 - Dichiarazicne resa ai sensi degli artt. 46 e 47, del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e s.m.i..

Il sotteswitto rossi mario |, nsto 2 rema il 16/12/1982 | CF prqgqlff9t56h551s | domicilisto

l=gzlz sctiz indicats, nzllz gquslits di legale rappre

gslzs rsop

ntante
F bsschrTh55d220g . F. VAT

=llz Associazione prova , con

in fresinone, Indirizzo piazza navigatori

{di s=guito "Capofila”) in
Parnenariate/RTI/Consorzio con

Partita
Denominazions Sede Codice Fiscale Tk

Comune di sladi roma - piazza del viminale pregln82t56h501r

oli effetti

altresi, che qualora e

=fici

sli la stessa & rilasciata;

finanziament:

s, dal ti

o pari & € 100 nell’'amb

ucazicne o

DELL' INTERNO

Log
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= b.1) nei confronti degli amministratori del Soggette Proponente efo Capofila o comungue di tuthi | scggetti

muniti di poters di rappresentanzs del scggetts proponents 2'c Cap :fl|5. [z il proponents 2 uns zoci

cooperstiva o conesorzio) ovvero di tutti | com

S S Uns s2s0cisIions

apofila (22 i propone

par applicazions di una delle misure di o

c) nei propri confronti nen & stata pronuncists sentenza di condanna pesssts in =.IL.\..ICET.... O EMEessD JEOE

p=nale di condanns divenuts imevocoatils, cpopurs sentenzs di spplicazicns dells pens su richissta, =i sensi

dell'art. 444 cp.p., perreati gravi in danno delle Stato o dells Comunitd che incidens sulla maorslité

professicnale & che, nei confronti dei medesimi soggetti di cui alle precedents letters c, non & stats
pronunciats condasnns, con sentenzs passats in givdicsts, per uno o pil resti di pertecipszions

un'ocrganizzazions aiminale, comruzionse, frode, riciclaggio, guali definiti dagli atti comunitari citati all'art. 45,
paragrafs 1, dirsttiva CE 200418 [si ramments che ¢ ndicars anchs

il sooggetto sbbis pensficiste dells non menzions

entusli condsnne per ls gusli

te &'c Capofila & comungue di tutti | soggetti

0
(=)
i
ol
i
=
(=]
-
(=]
(=]
(=]
3
i
a

=i confronti degli amministratori de

ocofila, (22 i proponente & uns socisls

= di rappresentanzs del So

muniti di pote
cooperstiva o conesorzio) ovvero di tutti | com

spofila (ze il proponents & uns sezeociszions, fondszions od QNLUE) non 2 stata o

= to penale di condanna divenuto santenza

2550 O

condanna passsts in givdicato, o em
di spplicazions dells pena su richissta, ai sensi dell'art. 444 copop., perresti gravi in danno dello Stato o della

Comunitéd che incideno sulla moralitd professicnale & che, nei confronti dei medesimi seggetti di cui alla
precedents letters o, non £ stats pronuncists condanne, con sentenzs passats in givdicsts, peruno o pil
reati di partecipazicne 3 un'organizzazicons oiminale, comuzions, frode, riciclaggic, guali definiti dagli atti
comunitari citati sll'art. 45, paragrafe 1, dirsttive TE 200418 [zsiramments che cocoms indicars anche

= ousli il soggetto sbbis bensficiste dells non menzicn

sventusli condsnne ps

Indicare eventuali condanne:

o Capofila non ha viclato il divieto di intestazione fiduciaria posto dall’art. 17,

dellz legge del 18 marzo 1820, n. B5;

=) il Soggetto Proponents &'c Capofila non ha commesso gravi infrazioni debitaments scoertate alle norme in
materia di sicurezza ed ad ogni altro cbblige derivants dai rapporti i lavers, risultanti dai dati in possesso

dall Cesservatoric

fiil Socggette Proponents 2'c Capefilz non ha commesso grave negligenza o malafede nellesscuzions dells

prastazioni affidate dall Amministrazions & che non ha commeasso un erors grave nell esercizio della prooria

sttivitd professionale, acoertate con qualsiasi mezze di prova da parte dell’Amministrazicns;
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« k)il Socggetto Proponents 2/c Capofila £ inregels

con le norme che disciplinano il diritto &l lavoro dei disabili
=, in particolars, con le disposizioni di cui 2llz legge n. 8871292, 2 |2 relativa certificazions potrd 2ssers

richiesta slla competents Dirszicne Provincisle del Lavors di | -Scegliers la provincia- | owveers che il

soggetto proponents &'c Capofila non & scggette sll'spplicazions delle disposizioni di cui 8l punte che

I} nei confronti del Soggette Proponents e/c Capcofiles non & stats apolicats:
= glocuna sanzione interdittiva di cui all'art. 8, comma 2, lett. o), del d.igs. n. 221/2001 e s.m.i.;

= glocuna sltra sanzicne che compaorti il divieto di contrame con la Pubblica Amministrazione compresi i
provvedimenti interdittivi di cui all'art. 38-kis, comma 1, del d.1. 4 luglic 2008, n. 223, convertito, con

maodificazioni, dalla legge 4 agosto 2008, n. 248;

m) gli amministratori del soggette proponents &'c Capofila o comungue di tutti | soggetti muniti di poters di

rappresentanza del 5“;;511" proponents &'c Capofila, (2= il proponents & uns zo0
n

fets SDDpﬂ":nllr':n o

di gestions del soggetto proponents &'c Capofila (22 1

CMLLUE) ricorendone | presupposti, hanno denunciato i fatti

sl autoritd givdiziaria, salve che ricoranc i casi pravisti dall'art. 4, grime comma, dellz legge 24 novembns

1281, n. 889, anche in assenza nei loro confronti di un procedimento per 'spplicazions di una delle misure di

pravenzions previste dall'art. 2, della legge n. 122211888 2 s.m.i. o di

unz delle cause ostative prevists

visti & puniti dagli artt. 217 =

SHENTT

=ati pra

211281, conwertito, con modificazioni, dalla legges n.

emergers dsgli indizi 5 baze dells richiests di rinvic & giudizio

i |.'11pu.'5r9 nei fre snni snfecedenti (5 pubblicszions delllAwvwizo & deve ezzers

lle genersiits del zoggefic che hs omezzo (5 predeffs denuncis, dsl procursiors
dells Repubblics procedents

{Autorits di cui sll'sricolo & d.igs. {632008, 5 gusle curs s pubblicszions
dells comunicszions zul =ito dell'Cezensionc];

n} il Soggetto Proponen

g'c Capofila non si trova rispetto ad altro partecipante allas presents procedurs di
szlezions, in una situazione di controlle di cui all'art. 2282 cooin una guslsiasi relazicne, anche di fatto, =

|= situazicne di controlle o 12 relazions comporti che le domande sono imputabkili ad un unico centro

=]

decisicnale, o che comungus l'eventusle situszicne di contrelle non ha inciso sulle modalits di presentazions

della selezicne [in tsle 520 coeome documentsre (e rsgioni dellininfluenzs, ex 5. 28, comms 2, leff. E) D.

= o) il Soggetto Proponente 2/c Capcfila & informats che |2 sovwenzions non sard conferits o, in caso di

ZszEgnazions, 803 1

i
=
(=]
=3
m
L)
(=]
(=]
T
(=]
3

=nti &/'c agli aggivdicatari in condizions di acosrtats incomeatitilitéd 2/

di conflitto di inte o che si sono resi colpeveli di aver prodotto false dichiarszioni nel fornire

informazioni richi dall Autoritd Responsatile, gusli condizioni per |2 partecipazions sl Avviso o anche

nel caso in cui non formiscans sffatto tali informazioni secondo le modalitd 2 le tempistiche richisste;

2. |in zaso di Cooperativa o Consorzio fra Cooperative) che il Soggetto Proponents &' Csc:fils. in guanto

costituite in forma di cooperativa owvwero in guanto partecipante 8 consorzio fra cooperstive, 2 isoitto
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nel caso in cui non forniscanc affstto tali informazioni seconde le modalitd £ e tempistiche richissts;
13, [in case di Cooperativa o Consorzio tra Cooperative) che il Scggette Proponants 2/c Capofila, in guante
costituits in formse di cooperstiva ovvers in guanto partecipants 8 consorzic fra cooperative, & isoitts

nell'apposite Albc delle Societa Cooperative, istituito con DM, 22 givgne 2004, sl n.

14.

ubblicazions dzll'avvisz, alla sezione 1 del Registre di cui all’art. 42,

comma 2, D.Lgs. 286/98 con numers di iscizicns . [HB: in easo di mancata iscrizicne al
Registro il Soggetto proponente elo capofila & tenuto ad allegare alla propesta progettuale, pena l'esclusicne,
copia autentica - conforme all'griginale depositatoe in (efe wistato da} pubblici registri - scannerizzata, del

propric statuto e del propric atto costitutivo);

15. che il Soggetto Proponents e/o Capofila disciplinerd per quanto di competenza la traccisbilita dei flussi
finanziari derivanti dall'essecuzions del Progette presentate in termini esattaments conforme slle disposizioni di

cui allart. 2 dells L 1382010

18, [ewentuale) che il Scggetts Proponents &' Capofila intends ercgsre un cofinanzisments secondo le modslita di
saguito specificats:
Importo

Denominazione & Soggetto

(mota: s fabells del cofinanziamenio & cancsts sufomsticaments dalls scheds del budgs! voos "Entrafe Conirbuti def
o

finsle = dei pariner dei progetic”)

i z=nsi dellart. 28, D.P.R. n. 228/ 2000, si zllegs copis fotostatica non sutenticats, scannserizzats, del seguents

5
A
socumento di identitd in corso di validita::

Tipo Carta didentita, n. ab 234567, rilzscistc d2 comune roma il 11/11/2011, con scadenza il 11/41/2021. (HB: In casc

i allegazicne di un doecumente di identitéd proregato ai sensi dell’srt. 31 del D.L. 1122008, conv. nella L. 1322008, Ia

[&]

validitd dello stesso & supordinats sll'spposizicons del timbro di prorogs ds parts del Comune compstente |l propenente

& tenuto ad accertarsi, pena l'esclusione, della chiara visibilita della copia integrale del documento allegato e del

timbro di preroga ).

Avvertenze:

= in caso di Soggette Proponsnts in forms singols, |3 presente dichiarszion otta dsl le2gsls

rappresentants del Scggettc Proponente medesime ovwerc da parte di sogg mezze dell'apposite

atte di delega fornite dall’Amministrazione;

a

rappresentante

dowranne compila

DELL'INTERNO
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14,
cazions dell'avviso, alla sezione 1 del Registro di cui allart. 42,
comma 2, D.Lgs. 286/98 con numers di isoizicnes . {NB: in caso di mancata iscriziene al
Registre il Soggetto proponente eio capofila & tenuto ad allegare alla proposta progettuale, pena l'esclusione,
copia autentica - conforme all'eriginale depositato in {efe vistato da) pubblici registri - scannerizzata, del
propric statuto e del proprie atto costitutive);
15. che il Sogge di competenza |s traccisbilita dei flussi

finanziar

rmini essttaments conforme alle disposizizni di

cui all'art.

18. |ewventuale) che il Socggettc Froponents e'c Capofila intends ercgare un cofinanziamento seconds le modalita di
szguito specificate:
Denominazione & Soggetto Importo

imsnzismento & ts sutcmsticaments dslis 2cheds del budge! vocs "Ent

te Contribuli del

i partner del progetio”)

Aj sensi dell'srt. 28, DF.R. n. 448/2000, si allegs copis fotostatica non autenticats, scannerizzats, del seguents
docurnento di identita in corso di validita:
Tipo Carta d'identita, n. ab 234567, rilsscists ds comune roma il 11/11/2041, cen scadenza il 114/11/2021. [NB: In casc

i gato si sensi dellart. 31 del D.L. 11272008, conv. nella L. 1322008, 1a

di sllegazicne di un documents di identitd

validita dello stesso & suboerdinats all'apposizione del timbro di proroga da parte del Comune com nt= |l proponente
& tenute ad accertarsi, pena 'esclusione, della chiara visibilita della copia integrale del decumente allegato e del

timbre di proroga .

Avwertenze:

atto di delega fornite dall’Amministrazione;

tto Proponsnte in forms 3ssccists, |2

ofila anche in noms

il modelle A1;

o in forma consortile il Conscrzic =il

D Dichiara la compilazione completats

[ Salva ][ Torna alla Domanda ]

Al termine della compilazione, cliccare su “Dichiara la compilazione

completata’ e successivamente su “Salva’.

LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE
Punto 14: dichiarare la regolare iscrizione alla sezione 1 del Registro
di cui allart.42, comma 2, d.lgs.286/98 con numero di iscrizione (ove
applicabile) ovvero in caso di mancata iscrizione allegare copia

autentica — conforme all’originale depositato in (e/o vistato da) pubblici
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Registri — scannerizzata del proprio Statuto e Atto Costitutivo;

la tabella del cofinanziamento € caricata automaticamente dalla scheda
del budget — voce "Entrate Contributi del beneficiario finale e dei

partner del progetto".

Attenzione: Il modello A non puo essere chiuso finché i modelli di budget e

cronogramma non sono stati confermati.

4.7 Modello B — Principali interventi realizzati

Cliccare su “Modello B” in corrispondenza della voce Elenco dei

principali interventi realizzati (figura 36).

Figura 38 — Compilazione modello B — Elenco dei principali interventi realizzati

ELENCO PRINCIPALI INTERVENTI REALIZZATI IN SETTORI AFFERENTI A QUELLI
DELLAVVISO NEL QUINQUENNIO 2006-2010

MODELLO B

compatenzs

tto Pzolod Cioetad. nz
di comune =

LATINA il 28/92/1967. &

DICHIARA

Lista Interventi

maturats

Cliccare su “Inserisci” , per inserire un intervento nella maschera.
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Figura 39 — Inserimento intervento

MINISTERO
‘ DELL'INTERNO

Anno Intervento

Ewventuali Partner

quinguennioc 2006-2010

Titolo dell'intervento

Principali azioni

Destinatari

Enti finanziatori/ Autorita di Gestione

Costo del progetto Totale

gestite

Inserisci Intervento

Soggetto che ha maturato I'esperienza

Ruolo svolto negli interventi realizzati nel

Costo totale delle attivita direttamente

| dncarcei || Bdndifics 1| Elisning

-Scegliere il tipo di rudlo- hd

Dopo aver valorizzato tutti i campi richiesti cliccare su “Inserisci Intervento’.

Figura 40 — Intervento inserito

Lista Interventi

Soggetto che ha
Nr. Anno maturato

I'esperienza

O 1 2011 comune

[ Inserisci ][ Modifica H Elimina ]

] pichiara Ia compilazione compleiat:
Salva ][ Torna alla Domanda

DICHIARA

che gli interventi realizzati in settori afferenti quelli dell’Awiso, nel quinguennio 2006-2010 sono

Eventuali

Partner

Ruolo sveolto

negli interventi

realizzati nel Titalo dell'intervento
quinquennic

2006-2010

Capofila formazione
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cliccare su “Inserisci” per inserire un nuovo intervento;
selezionare lintervento e cliccare su “Modifica” per modificare
l'intervento inserito;

cliccare su “Elimina” per cancellare I'intervento;

Dopo aver compilato il modello cliccare su “Dichiara la compilazione
completata” e successivamente su “Salva’.
Clicca su “Torna alla Domanda” per tornare alla pagina iniziale

(figura 30).

Figura 41 — Riapri compilazione

DICHIARA

che gli interventi realizzati in settori afferenti quelli dell'&wiso, nel quinguennic 2006-2010 sona:

Lista Interventi

Ruolo svolto

Soggetto che ha : negli interventi
Eventuali
Nr. Anno maturato realizzati nel Titolo dell'intervento
Partner
I'esperienza guinguennio
2006-2010
Soggetto ) : ) ¥ N
C' 1 2011 comune propanente azione di formazione linguistice
singolo

Riapri Compilazione ”) Torna alla Domanda

Cliccare su “Riapri compilazione”, per accedere nuovamente alla

maschera di compilazione del modello B.
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LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE
La sezione deve essere compilata inserendo I'elenco dei principali
interventi realizzati in settori afferenti a quelli dell’Avviso nel

quinquennio 2006-2010.

la dichiarazione sara rilasciata dal Soggetto Proponente che potra
indicare sia gli incarichi di sua competenza, che gli incarichi
eventualmente svolti dal Partner, qualora partecipi in partenariato/RTI o

Consorzio.

4.8 Modello C — Presentazione della proposta progettuale

Cliccare su Modello C per accedere alla maschera di compilazione

della proposta progettuale (figura 36).

C.1.1 Scheda anagrafica del progetto

La scheda anagrafica del progetto € gia precompilata con i dati inseriti nella

sezione Anagrafiche.

L’'utente ha la possibilita di modificare la scheda, cliccando su “Riapri

compilazione’.
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Figura 2 — Riapri compilazione scheda anagrafica di progetto

Hegione: LAZTD
Provincia: Roma °: di rilevanza 89

Alessandria % dirilevanza 11
Altra Provincia 1: s
Indirizzo:

% di rilevanza 0
Altra Provincia 2: -
Indirizzo:

% di rilevanza 0
Altra Provincia 3: .
Indirizzo:

% di rilevanza 0
Altra Provincia 4: e
Indirizzo:

% di rilevanza 0

Messaggio dalla pagina Web

<P Attenzione: la riapertura della compilazione della Scheda di progetto comporta la riapertura della compilazione del modello A1 dei partner,
e Ewentuali modelli A1 giié 14 compilati ed eventualmente firmati digitalmente dovranno essere nuovamente generati e ricaricati a sistema.
: Canfermi il comando?

OK ] [ Annulla

=1
fondamentali comuni della politica di
integrazione degli immigrati nell'UE

Priorita specifiche

Priorita specifica 2) Gruppi target specific SI
Priorita specifica 2) Programmi ed attivita di o
accoglienza innovativi
Azione
Azione: Azione 1 - Formazione linguistica ed educazione civica
Destinatari: cittadini passi terzi
Durata {da cronogramma): 2 mesi

Riapri Compilazione ][ Torna alla Domanda

Il sistema visualizza il seguente alert: “Attenzione: la riapertura della
compilazione della Scheda di progetto comporta la riapertura della
compilazione del modello A1 dei partner. Eventuali modelli A1 gia compilati ed
eventualmente firmati digitalmente dovranno essere nuovamente generati e
ricaricati a sistema. Confermi il comando?”.

cliccare su “OK” per confermare il comando;

cliccare su “Annulla’ per annullare I'operazione.
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C.1.2 Anagrafica soggetto proponente-capofila

La scheda anagrafica del soggetto proponente/capofila &€ gia precompilata

con i dati inseriti nella sezione Anagrafiche.

L’'utente ha la possibilita di modificare la scheda, cliccando su “Riapri

compilazione’.

Figura 43 — Riapri compilazione scheda soggetto proponente

Caodice Fiscale: BTLGMNLEGEThhhYT £*)
:J::ilr'i:nf;::popda:lt:Z:;:to Proponenta): SN =3
Via e numero civico: Via Rocca, 12 (*)
Citta: Pavona ]
CAP: 00023 e

Regione: | LAZID W | )
Provincia: | Roma e | )
Stato: | [talia v | (*)
Telefono: 072872282 5
Fax: 020202202

Email: cioetap@gmail com (=

| campi contrassegnati con asterisco (%) sono obbligator

U] Dichiara fa compilazione completata
< [ Salva " Torna alla Domanda

Dopo aver compilato il modello cliccare su “ Dichiara la compilazione

completata” e successivamente su “Salva”.

Clicca su “Torna alla Domanda” per tornare alla pagina iniziale (figura
30).
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C.1.4 Esperienze specifiche maturate nel settore di riferimento

Cliccare su “Modello C” in corrispondenza della sezione Esperienze

specifiche maturate nel settore di riferimento (figura 36).

Figura 44 — Compilazione maschera

-
Unione Eurcpea —

Seiin: == Home == Elenco Domande == Domanda == C.1.4
Benvenuto beneficiario

' Beneficiari GDS B SRL
Gestione Domande i it
Titolo del Progetto test prova
« Presentazione Domande Programma Annuale  Azione FEIL - 2011 - Azione 3
Colie el Proapetts PROG-100131

Gestione Progetti

. Esperienze specifiche maturate nel settore di riferimente
= Elenco Progetti

Gestisti Account Descrivere |e specifiche esperienze maturate dal soggetto proponente nell'ambito di intervento dell'Awiso

« Modifica Registrazione
= Maodifica Password

[ pichiara ta compilazione completata
[ Salva ][ Toma alla Domanda ]

Logout

Dopo aver compilato il modello cliccare su “Dichiara la compilazione

completata.

Clicca su “Torna alla Domanda” per tornare alla pagina iniziale (figura

36).
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Figura 45 — Riapri compilazione

Beneficiari GDS & SRL
Gestione Domande sty R
Titolo del Progetto test prova
+  Presentazione Domande Programma Annuale e Azione FEI - 2011 - Azione 3
) Codice del Progetto PROG-100131
Gestione Progetii
+  Elenco Progett @ Operazione eseguita con successo

: Esperienze specifiche maturate nel settore di riferimento
Gestisci Account

+  Modifica Registrazione

Descrivere le specifiche esperienze maturate dal soggetto propenente nell’ambito di intervento dell’Awi
+  Modifica Password

S0

test

@Ump\laziune,ﬂ Torna alla Domanda

Cliccare su “Riapri compilazione’ per apportare eventuali modifiche

all'interno del text box.

Seguire la stessa procedura per la compilazione delle sezioni: C.1.5; C.2.1;
C.22;C.2.3; C.24; C.25;C.26; C27.;C.28.2; C.3.2; C.3.3; C4.1; C4.2
C.4.3.

C.2.8.1 Scheda degli indicatori

Cliccare su “Modello C” in corrispondenza della voce C.2.8.1 Scheda

degli indicatori (figura 36).

L’utente visualizza la seguente schermata.
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Figura 45 — Compilazione scheda degli indicatori

*  Moedifica Password

Tipe indicatore: Realizzazione

Descizione Unita di misura Data valutazione Valore atteso
M. di cittadini di paesi

terzi che beneficiano degli M. 30/06/2013
interventi

Tipo indicatore: Risultato

Descizione Unita di misura Data valutazione Valore atteso

Percentuale di immigrati
coinvolti rispetto al bacino % 30/06/2013
di riferimento

Fercentuale di immigrati
che hanne portate a % 30/06/2013
termine i corsi

Percentuale di immigrati
che hanno beneficiato s

dell'azione con esito SHRUBEATES
positivo

N. degli attori istituzicnali e

sociali mediamente .

coinvolti negli interventi, M. 30/06/2013

attraverso partenariati e
altre forme di
collaborazicne

Gestisci

[ pichiara Ia compilazione completata

[ Salva ][ Toma alla Domanda

Cliccare su Gestisci per inserire gli indicatori di progetto (figura 45).

Figura 46 — Inserimento indicatori

T T T T T

Descrizione Unita di misura Data valutazione Valore atteso

M. di cittadini di paesi terzi che N
beneficiano degli interventi i

Salva e Chiudi ] [ Salva ] [ Nuovo indicatore l l Rimuovi indicatore

B
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Compilare i seguenti campi:
descrizione;
unita di misura;
data valutazione;
valore atteso;

e successivamente cliccare su “Salva e Chiudi’ per tornare alla maschera

precedente (figura 45).

La pagina consente inoltre di:
inserire un nuovo indicatore, cliccando su “Nuovo indicatore’,
eliminare un indicatore, cliccando su “Rimuovi indicatore”;

salvare i dati inseriti, cliccando su “Salva’.

LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE
1. Completare la tabella utilizzando gli indicatori gia previsti dalla
programmazione annuale di riferimento (se pertinenti) e prevederne
ulteriori ritenuti significativi;
2. valorizzare tutti i campi degli indicatori per completare la compilazione

del modello di progetto.

Dopo aver compilato il modello cliccare su Salva e Dichiara la compilazione

completata.

Cliccare su “Torna alla Domanda” per tornare alla pagina iniziale
(figura 36).
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5. Invio della proposta progettuale

MINISTERO
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Clicca su “Genera PDF” della Domanda” (figura 47).

Figura 47 — Genera domanda

Allegati

d/Genera PDF della Domanda ]hTDrna a Elenco Domande

Confermati 1 di 1

Cliccare su “OK” per confermare |'operazione.

Figura 48 — Conferma operazione

MCODELLC C
MODELLS C
MCDELLC
MODELLC C
MODELLS C
MODELLC C
MCODELLC C
MCODELLS C
MODELLC C
MCODELLC C
MODELLC C
MCDELLC

MODELLS C

Lllegati

2.3

C.2.4 -

o 3= a1

Indicazione dei destinatari

Descrizione delle attivitd progettuali

Messagpio dalla pagina Web

2

Confermare | comanda per continuare

I Ok ] [ annulla

- Budget dettagliato delle attivita proposte
- Sostenibilitd futura
- Complementarieta

- Organizzazicne del Gruppe di Lavore

Composizione del Gruppo di Lavoro

Monitoraggio, gestione e controllo

Genera PDF della Domanda ” Torma a Elenco Domande

TR
Compilate
Compilato
Compilato
Compilato
Compilato
Compilato
Compilato
Confermate
Compilate
Compilato
Compilato
Compilate

Compilato

Confermati 1 di 1

Attenzione: Attendere il completamento dell’operazione prima di eseguire

qualsiasi altro comando.
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Figura 50 — Firma della domanda

MINISTERO
DELL'INTERNO

‘TFondi Europei per I’lmmigrazione

Unione Evrcpea —t
Seiin: == Home == Elenco Domande == Domanda == Firma della Domanda
Benvenuto beneficiario

; Beneficiario GDS & SRAL
Gestione Domande B
Titolo del Progetto uuuu
= Presentazione domande Programma Annuale e Azione FEI - 2011 - Azione 1
Codice del Progetto PROG-100111

Gestione Progetti

Elenco Progett Firma della Domanda

Passo 1 - Scarica da qui la Domanda

Gestisci Account

MINISTERO
DELL'INTERNO

[PROG-100111] - TEMP: Docurmento di Frogetto pdf

Il Scarica

IModifica Registrazione

SRS Passo 2 - Procedi alla firma digitale

Passo 3 - Carica la Domanda firmata digitalmente

Riapri Compilazione l[ Torma alla Domanda

Logout]

Cliccare su Scarica e successivamente su “Salva” per salvare in

locale il template generato dal sistema;

firmare digitalmente il file;

cliccare su Seleziona per selezionare il file da caricare a sistema ;

cliccare su Carica per caricare la domanda a sistema.

Figura 51 — Conferma del caricamento a sistema della domanda

‘TFondi Europei per ’lmmigrazione ‘

Unione Europea __..;
Seiin: == Home == Elenco Domande => Domanda == Firma della Domanda

Benvenuto beneficiario

' MINISTERO
DELL' INTERNO

Lagout

- B Ficiari S&S
ealone Damande eneficiario GDS & SRL
Titolo del Progetto [NIN[NIE)
Presentazione domande Programma Annuale e Azione FEI - 2011 - Azione 1
) _ Codice del Progetto PROG-100111
Gestione Progetti
Elenco Progetti @ Operazione eseguita con successa
o Documente caricato da confermare
Gestisci Account
Modifica Registrazione [PROG-100111] - Documento di Progetto.pdf I Scarica | ‘
Maodifica Pagsward

[ apri | [ 3 cancella

[ Conferma ]hR‘iapri Compilazione “ Toma alla Domanda
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Cliccare su Conferma per confermare il caricamento della domanda a
sistema.

Figura 52 — Domanda confermata

Unione Europea .._wr

MINISTERO
DELL'INTERNO

’TFondi Europei per I’lmmigrazione l l '

Seiin: == Home == Elence Domande == Domanda == Firma della Domanda
Benvenuto beneficiario Logout
Beneficiari GDS & SRL
Gestione Domande o e =
Titolo del Progetio Uy
* Presentazione domande Programma Annuale e Azione FEI - 2011 - Azione 1
) Codice del Progetto PROG-100111
Gestione Progetti

: Documento caricato e confermato
Elenco Progetti

Gestisci Account [PROG-100111] - Docurmenta di Progetto pdf I Scarica 1 Ami
* Modifica Registrazione

+  Modifica Password

Riapri Compilazione ][ Torna alla Domanda

Cliccare su “Torna alla Domanda” .
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Figura 53 — Invia al’amministrazione

MINISTERO
DELL'INTERNO

: |
TFondi Europei per I’lmmigrazione l ‘

Uniene Eurcpea T

Seiin: =» Home == Elenco Domande == Domanda
Benvenuto beneficiario Logout

: e ——ry
Gestione Domande =neficiario o

Titolo del Progetto uuuy
Presentazione domande Programma Annuale e Azione FEI - 2011 - Azione 1

. ; Codice del Progetta PROG-100111
Gestione Progetti
. Presentazione Domanda

Elenco Progetti

Gestisci Account ianiabee Sl

Scheda Soggette Proponents Compilato

Modifica Registrazione B : 3
Modifica Password =g R Compilata

Croncgramma Importo Totale: 200,00 Confermato
Budget Importo Totale: 200,00 Confermato

Partners Stato
Elenco Partners Confermati 1 di 1

Ceomanda Confermata

Allegati Confermati 1 di 1

Invia all Amministrazione ][ Riapri Compilazione ][ Torna a Elenco Domande

Cliccare su “Invia al’Amministrazione”.

Il sistema esegue il comando ed invia una PEC al beneficiario con la ricevuta
di presa incarico della Domanda di finanziamento.
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6. Contatti ed help desk

Per informazioni inerenti esclusivamente la procedura informatica contattare

'help desk dedicato inviando un’email indicando nell’oggetto il riferimento
“Sistema informatico”:

Email

assistenzatecnica.solid@it.ey.com

dlci.fondointegrazione@interno.it
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