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Manuale Utente a supporto dei soggetti proponenti per
l'utilizzo del sistema informativo SOLID nell’ambito
degli Avvisi pubblicati a valere sull’AP 2011
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1. Introduzione

Il documento intende fornire un supporto operativo ai soggetti proponenti delle
proposte progettuali a valere sugli Avvisi Pubblici AP 2011, inerenti i Fondi
SOLID (Solidarity and Management of Migration Flows), in particolare il
Fondo Europeo per I'Integrazione di Cittadini di Paesi terzi 2007-2013.

Il documento & pertanto una guida operativa per il corretto utilizzo del sito
SOLID www.fondisolid.interno.it creato per supportare la gestione

complessiva delle proposte progettuali, dalla loro compilazione all'invio
definitivo all’Autorita Responsabile di riferimento.

Per utilizzare le funzionalita del sito, come evidenziato nel Manuale utente per
la registrazione, sono necessari due prerequisiti tecnologici: Posta
Elettronica Certificata (PEC) e Firma digitale.

Per ulteriori informazioni su entrambe le dotazioni informatiche si rinvia al
Manuale utente per la registrazione scaricabile dal sito internet del Ministero
dellInterno nella sezione dedicata ai Fondi dellUnione Europea (Sezione

‘Documentazione”) e sul sito www.fondisolid.interno.it (Sezione “Istruzioni per

la registrazione”).

2. L’ambiente di lavoro del richiedente

Dopo aver effettuato I'accesso al sito il soggetto proponente visualizza una
home page di lavoro (figura 1), all'interno della quale ha a disposizione i

menu ed i comandi utili per interagire con il sito.
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Figura 1 — Home page di lavoro

Fondi Europei per I’lmmigrazione ‘ i MINISTERO
| | B DELL INTERNO

Benvenuto beneficiario G{)

Gestione Domande

*  Presentazione domande
Gestione Progetti
+ Elenco Progetii

Gestisci Account

Wodifica Registrazio
«  Modifica Passwaord

La pagina mostra l'utente collegato al momento indicandone la ragione
sociale fornita in fase di registrazione.
» Per modificare i dati di registrazione cliccare su “Modifica
registrazione”;
» per tornare alla schermata iniziale cliccare su “Home”;

» per uscire dal sito, cliccare su “Logout” (figura 1).

3. Inserimento di una nuova proposta progettuale

Per inserire una nuova proposta progettuale cliccare sul link “Presentazione
domande” (figura 2).

Il sistema mostra tutti i fondi SOLID con i link attivi per le Annualita che
presentano avvisi pubblicati.
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Figura 2 — | fondi SOLID

Benvenuto beneficiario Logout

EHEIE DETEIE Selezicnare il Fondo e lAnnualita per la quale si intende presentare la domanda

+ Presentazione domande . . A . .
Fondo Europeo per I'Integrazione di Cittadini di Paesi Terzi 2007 - 2013
Gestione Progetti Annualita 2010 Annualita 2012

*  Elenco Progetti Numero Avvisi Pubblicati: 1 Mumero Awvisi Pubblicati: 10 Numero Awvvisi Pubblicati: 1
Numerc demande in Presentazicne: 1 NMumerc domande in Presentazione: 1 Numere domande in Presentazicne: 0

Gestisci Account

Fondo Europeo per i Rifugiati 2008 - 2013
Modifica Registrazione

Modifica Password

Annualita 2011 Annualitd 2012

Numero Avvisi Pubblicati: 7 Numero Avvisi Pubblicati: &
Numere domande in Presentazione: 0 Numere domande in Presentazicne: 0

Fondo Europeo per i Rimpatri 2008 - 2013

Annualita 2011 Annualitd 2012

Mumerg A
Nurnere doman

isi Pubblicati: 2
in Presentazione: 0

i Pubblicati: 4 MNumero
n Presentazione: 0 Numere doma

Fondo Europeo per I'Integrazione di Cittadini di Paesi Terzi Avvisi Regionali 2007 - 2013

Messun =0 aperto per il quale presentare domanda

» cliccare sul link relativo allannualita di riferimento (nellesempio

“Annualita 2011”) del fondo indicato (nellesempio FEI).

Figura 3 - Elenco Avvisi pubblicati

Selin: == Home == Elenco Domands
Benvenuta tecnica_assistenza@yahoo.com Logout

: Elenco Avvisi pubblicati
Gestione Domande

Di seguito lelenco degh A

perti per i quall € possibile presentare domands
Presentazione domande

Gestione Progetii Azione Avviso ::;:nc“m“ Data Apertura Data Scadenza :::lga
O et A e
Gestisci Account e B\- 2011 - Azione 1 Avviso per ['Azione 1 01/11/2011 fg"‘aéég""
ModiicaFsgistsions 2011 - Azione 2 Avviso per 'Azione 2 01/11/2011 oA
Mehes e ) FEl-2011-Azione 3 Awvico per I'Azione 3 01/11/2011 Snfayjentt
(O FEI-2011- Azicne ¢ Awviso per ['Azione 4 il
) FEI-2011- Aziene 5 Avviso per I'Azione 5 01/11/2011 fgfééiﬁg'—‘-
) FEI-2011- Azione & Awviso per ['Azione & oA
) FEl-2011-Azione & Awvico per ['Azione & 01/11/2011 Sufafentt
¢ FEl-2011 - Azione § is0 per [Azione 8 01/11/2011 30/11/2011
- Avviso interreg. 50 interreg. 08:00:00 18:00:00
© eRiiialy ol /2011 i8ibnian

Crea Domanda

» Selezionare ['Avviso di pertinenza (nellesempio Azione 1) e

successivamente cliccare su “Crea domanda” (figura 3).
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In fondo alla pagina il sistema riporta I'elenco delle domande in fase di

presentazione dal soggetto proponente (figura 4).

Figura 4 - Elenco domande in fase di presentazione

Elence domande in presentazione

Codice Titolo Progetto 2 Stato Data Invio
~ PROG- rins FEI - 2011 - 30/11/2011 3 .
“  1pppgy @ 'Medrare Azione 1 13:00:00 & oa tviare

Madifica || Elimina

» Cliccare su “Modifica’ per accedere alla maschera di compilazione

della domanda in fase di presentazione;

» cliccare su “Elimina” per cancellare la domanda.

Attenzione: per l'identificazione dei soggetti ammissibili rispetto all’avviso, si
prega di far riferimento unicamente allart. 3.1 dellavviso preso in

considerazione.

4. Presentazione della domanda

La domanda di ammissione &€ composta dalle seguenti sezioni:
» scheda anagrafica del soggetto proponente;
» scheda anagrafica del progetto;
» cronogramma;
» budget;
» documentazione relativa ai partner (ove presenti);

» documento di progetto (figura 5).
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Figura 5 — Presentazione della domanda

HEmveniio beneficiario Cogont
: Beneficiari GDS & SRL
Gestione Domande ki R
Titolo del Progetto
= Presentazione domande Programma Annuale & Azione FEI - 2011 - Azione 3
Codice del Progatto FROG-100128

Gestione Progetti

Presentazione Demanda
« Elence Progetti

o A fich Stat.

Gestiscl Account S =2
Scheda Soggetto Froponents |£] Da Compilars

+ Modifica Registrazione — . [}

< Sch Pri = i

= Maodifica Password BT TeHe P omilois
Croncgramma Imperte Totale: 0,00 E’l Da Compilare
Eudget Importo Totale: 0,00 Q Da Compilare
Partners Stato
Elenco Partners Nessun elemento

Nota: Per procedere con la compilazione dei modelll della domanda ed il caricamento degli allegati & necessario aver
completato la compilazione delle schede anagrafiche del proponente

Modello Sezioni della domanda Stato

MODELLD A & - Domanda di Ammissione al Finanziamento |;] Da Compilare

MODELLO B B - Principali interventi realizzat E] Da Compilare

MODELLO C C.1.1 - Anagrafica progetto |;| Da Compilare

MODELLO C C.1.2 - Anagrafica soggetto proponente - capofila |£'| Da Compilare

MODELLO C .1.4 - Esperienze specifiche maturate nel settore di riferimento |;] Da Compilare
C.1.5 - Esperienze pregresse relative alla gestione diretta dei fondi [ .

MODELLO C comur\ltarF preg g E] Da Compilare
C.2.1 - Corrispondenza tra fabbisogni territeriali e proposta B

MODELLO C b b0 g R | pa compilare

MODELLG © gr.gétt—tu(éﬂrispcndenaa tra fabbisogni territoriali e proposta El Ba Compilare
MODELLG € C.2.2 - Descrizione degli obiettivi di progetto &[ Da Compilare
MODELLO C C.2.3 - Indicazione dei destinatari EI Da Compilare
MODELLS C C.2.4 - Descrizione delle attivitad progettuali |;— s Compilare
MODELLO € C.2.5 - Risultati attesi &l ba Compilare

MODELLTD € C.2.6 - Descriziene della metodologia di intervento : Da Compilare
MODELLO C C.2.7 - Deszcorizione della rete territoriale di intervento El Da Compilare
MODELLD C C.2.8.1 - Scheda degli indicatori & Dia Compilare
MODELLG € £.2.8.2 - Stima degli indicatari & 52 compilare
MODELLO C.3.1 - Budget dettagliate delle attivitd proposte Confermato

MODELLO C C.3.2 - Sostenibilita futura &[ Da Compilare
MODELLO C C.3.3 - Complementarieta ; Da Compilare
MODELLC € C.4.1 - Crganizzazione del Gruppo di Lavoro |:- Da Compilare
MODELLO'C C.4.2 - Composizione del Gruppo di Lavoro :I Da Compilare
MODELLS C C.4.3 - Monitoraggic, gestione e controllo Q] Da Compilare

Q Da Caricare - Confermati 0 di 1

Torna a Elenco Domande J
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4.1 Compilazione della scheda anagrafica del soggetto
proponente/capofila

» Cliccare sul link "Scheda Anagrafica Soggetto Proponente” (figura
6).

Figura 6 - Scheda anagrafica soggetto proponente/capofila

1
- Fondi Europei per I'lmmigrazione l ‘ MINISTERO
' DELL'INTERN

oy

Unione Europea

Seiin; == Home +=> Elenco Domande == Domanda == Scheda Anagrafica Soggetto Proponente

Benvenuto tecnica_assistenza@yahoo.com Log
Benaficiario Azszocizzions prova
Gestione Domande ;
Titolo del Progetio
Presentaziens Domande Programma Annuale & Azione FEL - 2011 - Azicne 1
Codice del Progetto PROG-100087

Gestione Progestti

Elenco Proget Scheda Anagrafica Soggetto Proponente

Gestisci Account Dati del Soggettn Propanents:

Denominazione: ASS0CIAZIoNe prova {*3
Modifica Reg 8
Medifica Passvord
Natura Giuridica: QNG (*)
Tipe di Soggetto Proponente: OMNG operanti nel settere di riferimento M| ()
Codice Fiscale: bflchré3h55d810w (o

Parbita IVA:

Sito Web:

PEC: fondo-fei@pec.fondisuropeiimmiograzione.it
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Via e numero civico: piazza navigatori *)
Citta: frosinone *)
CAP: 00180 *)
Regione: | LAZIO
Provincia: | Frosinone ~
Stato: | Italia

Sottoscrittore della proposta progettuale (rappresentante legale o soggetto delegato)***

Cognome: (*)
Nome: (*)
Codice Fiscale: (*)
Luogo di Nascita: roma (*)
Data di Nascita: 16121952 (*)

Qualifica: (*)

Tipo Documento:

Dacumento Rilasciato da: *)
Numero Documento: (*)
Data di Rilascio Documento: (&
Data di Scadenza Documento: (*)

Referente per la proposta

Cognomae: rossi =)
Nome: alessandro *)
Codice Fiscale: praolf7 9ts6h551s (=)
Via & numera civico: via vadao =)
Cittd: sora =)
CAP: 02020 &)

S [Lazio

Provincia: | Frasinane v | *)
Stato: [ tatia v
Telefono: 0646500000 (*)
Fax: 0E46500000

Email: tecnica_assistenza@yahoo.com =)

| campi contrassegnati con |

sco (%) =ono obbligatori

iara la compilazione o ta

[ Salva ][ Torna alla Domanda ]

Nella scheda sono evidenziati con un asterisco i campi da completare

obbligatoriamente.
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Si specifica che i dati imputati nella sezione “Sottoscrittore della proposta
progettuale (rappresentante legale o soggetto delegato)***” saranno
automaticamente inseriti nella relativa domanda di ammissione generata dal
sistema e si sottolinea che, pena 'inammissibilita della proposta progettuale, il

soggetto dichiarante deve essere lo stesso che firma digitalmente.

Una volta completata 'operazione cliccare su "Dichiara la compilazione

completata" e successivamente su “Salva” (Figura 6).

Attenzione: se una volta compilata la scheda anagrafica del soggetto
proponente l'utente clicca su “Riapri compilazione” per apportare
modifiche alla scheda, il sistema riapre la maschera di compilazione e in

automatico cancella tutti gli allegati caricati a sistema.

4.2 Compilazione della scheda di progetto

» Cliccare sul link "Scheda Anagrafica del Progetto” (figura 7).

Figura 7 — Scheda Anagrafica del Progetto

.
Fondi Europei per I'lmmigrazione [ MINISTERO
) - DELL' INTERNO
Se enco Domande »= Domanda == Scheda Anagrafica del Progette
Benvenute tecnica_assistenza@yahoo.com Logout
Bene ficiaria Associazione prova

Gestions Domands
Titolo del Progatto

*  Presentaziens Domande Programma Annuale e Azione

Codice del Progetta
Gestione Progetti

o\ Elaion Progeti Scheda Anagrafica del Progetto
Gestisci Account s et iivolthy
Soggetto Proponente: Associazione prova
*  Medifica Registrazione

o G P Titolo def Progetto:

Costo del Progetto (da budget): 0,00

Localizzazione del Progetto

Indirizzo Completo

10
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Altra Provincia 3: Indirizzo Completo
" %% di rilevanza |0
Altra Provincia 4: Indirizzo Complato
W % di rilevanza |0
Altra Provincia 5 Indirizze Completo
Stato: [talia el £*)
Hote:
Priorita
PRIORITA N. 1 - Attuazione di azioni destinate
ad applicare i principi fondamentali comuni ® s
della politica di integrazione degli immigrati =
nell'UE
Priorita specifiche
Prioeita specifica 2) Gruppi target spacifici @ Si (@] No
Priorita specifica 3) Programmi ed attivita di o) Y
ZrenE 8 ® 5 0O ne
accoglienza innovativi
Azione
Azione: Azione 1 - Formazicne linguistica ed educazicne civica
Destinatari: (=1
Durata [d= cronogramma): 0 mesi
| campi conirassegnsll con Ussterizco (*hsong D:CI'I'QE:'DG'
fara la compilaZicm ia
I. Salva ][ Toma alla Domanda ]

Il siste odulo web con i dati pre-caricati del proponente.
» compilare obbligatoriamente i campi evidenziati con un asterisco;

» cliccare su “Salva” per salvare i dati inseriti nella scheda e visualizzare

la scheda in sola lettura.

Una volta completata I'operazione cliccare su "Dichiara la compilazione

completata" e successivamente su “Salva” (Figura 7).

LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE

11
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1. Il soggetto proponente deve valorizzare solo lale priorita
specifica/che intercettate dal progetto (cfr. art. 2 avviso pubblico
di riferimento);

2. in base alle attivita progettuali proposte devono essere inserite le % di
incidenza su ciascun territorio di riferimento.
» se sono previsti 4 corsi di formazione che si svolgono per meta a
Roma e meta a Frosinone i campi dovranno essere valorizzati “50”
e “50”.
» & possibile inserire un numero massimo di province pari a 5.

Il totale di tutte le % di rilevanza su ciascuna provincia deve essere pari
a 100.

4.3 Compilazione del cronogramma

» Cliccare sul link "Cronogramma’ (figura 8).

Figura 8 - Cronogramma

r s - ANy
Unions Etiopea e - E

Codice del Progetto

Budget Corrente 0,00
Cranogramma diSpesa 0,00
2011 }
Fase Attivita Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre 4 Trimestra
I I I Iv v VI VII VIII IX X XI XII I 1T
corst di formazione weeee P P10 P ¥
®
SPESE 0,00 200,00 1000,00 100,00 290,00
< >

Dichiara la compilazione completata

Salva e Chiudi J l Salva J I Muova attivita I I Rimuovi attivita

Per iniziare la compilazione del cronogramma cliccare su "Nuova attivita"; il

tasto consente al soggetto proponente di inserire nuove righe; al termine della
12
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compilazione salvare i dati cliccando su “Salva’ e tornare alla scheda della
domanda.

» Cliccare su “Rimuovi attivita’ per eliminare una nuova fase/attivita del
progetto.

Al termine della compilazione, cliccare su “Dichiara la compilazione

completata” e successivamente su “Salva e chiudi’.

Il sistema calcola in automatico il totale delle spese inserite e lo stato del

cronogramma cambia da “da compilare” a “da confermare”(figura 9).

Figura 9 — Cronogramma compilato

F L ==

' Fondi Europei per I'lmmigrazione ] I i MINISTERO
5

DELL'INTERNO

Unione Europea —

[Beiin: == Home == Elenco Domande == Domanda

Benvenuio beneficiario Logaut
Beneficiario GDS & SRL
Gestione Domande R
Titolo del Progatto
= Presentazione domande Programma Annuale e Azione FEI - 2011 - Azicne 3
Codice del Progetto PROG-100131

Gestione Progetti

« Eloreabronei Presentazione Domanda

R A fich Staty
Gestisci Account e =

Zcheda Scggetto Proponente |;| Da Compilare
= Wodifica Registrazione

* lodifica Password Scheda Frogetto

|l Ba compilare

Cronogramma Importo Totale; 1590,00 [ oa Confermare
Budoet I o Tetala. 1090 on [ m

pat + Sa-Corpite
Partners Stato

Elenco Partners Nessun elemento

LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE
1. nella compilazione del cronogramma considerare le tempistiche che

intercorrono tra la presentazione della proposta progettuale e

13
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I'eventuale approvazione del progetto;

2. il cronogramma puo essere confermato solo dopo aver confermato il
budget;

3. il totale delle spese inserite nel cronogramma deve coincidere con

'importo totale del budget.

4.4 Compilazione del budget

» Cliccare sul link "Budget” (figura 10).

Figura 10 - Budget

Budget
Elenco Progetti

Compilare le sezioni elencate di seguito per complstare il

Gestisci Account =
COST

Madifica Registrazione REF Intestazione Spese (€)
Modifica Password

1. Costi Diretti sostenuti

A Costi del Personale 0,00
B Costi di Viaggio = di Soggiorno 0,00
c Attrezzature 0,00
o Immaobili 0,00
E Materiali di Consumo - forniture e servizi generali 0,00
F Subappalti 0,00
G Costi direttamente originati dai requisiti per il cofinanziamento dell'Unione 0,00
H Onorari di Esperti 0,00
1 Spese specifiche relative ai gruppi destinatari 0,00
* Totale Costi diretti ammissibili{ =A+B+C+D+E+F+G+H +I) 0,00

2. Costi Indiretti sostenuti

K Percentuale fissa dei costi diretti come stabilito nella convenzione di sovvenzione

{max. 7% di] = 0,00 €) TR0 te)

L Totale Costi Sostenuti 0,00

REF Intestazione Entrate [€)
™ Entrate Contributo Comunitario 0,00
M Entrate Contributi del beneficiario finale e dei partner del progetto 0,00
0 Entrate Contributo pubblico nazionale e Contributi di terzi 0,00
P Introiti del progetto 0,00
Q Totale delle entrate 0,00

ichiara la compilazione com
[ Salva ][ Torna alla Domanda

14
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Il sistema mostra la tabella riepilogativa con tutte le macro voci del budget.

» selezionare le macro voci di interesse (figura 11: es. Costi del

personale).

Figura 11 — Inserimento nuovo costo

= Modilica Passward

Codice def Progetta PROG-100131
Budget Corrente 0,00

Cronogramma di Spesa 0,00

1 Cocti Nirsti cnctenuti

<

o 4 mario rossi segretario n 1 1590 o00 I

Ref, Nominativo Funzione Unita di misura Quantita Costo Totale

(Lsawa e Chiudi ] [ Salva I I Nuovo costo J [ Rimuawi CDSN y
s

» Cliccare su "Nuovo costo’ per inserire una nuova voce di budget e

compilare la maschera con le informazioni richieste (es. nominativo,
funzione, unita di misura, quantita, costo). Una volta inserita la quantita
e il costo il sistema -calcola in automatico I'importo totale
corrispondente alla voce di costo inserita.

» Cliccare su “Rimuovi costo’ per eliminare una voce di costo inserita.

Al termine della compilazione, cliccare “Salva e chiudi’.

Il sistema calcola in automatico il totale dei costi sostenuti (figura 12).

Figura 12 — Budget compilato

15
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Gestisci Account

Modifica Registrazione
Iadifica Password

COMpNaTE 16 Se2 0N ETeTCale U SegOiD DeT COMpTEars 1 DH0ger
COSTI
REF Intestazione

1. Costi Diretti sostenuti

=

Costi del Personale

Costi di Viaggio e di Soggiemnc

Attrezzature

Immohili

Materiali di Consume - forniture & servizi generali
Subappalt

Costi direttamente originati dai requiziti per il cofinanziamente dell'Unicne

Spece specifiche relative ai gruppi destinatari

hc B o = 5 R LU & S & T ]

Totale Costi diretti ammissibili{=A+B+C+D+E+F+G+H +I)

2. Costi Indiretti sostenuti

i Percentuale fissa dei costi diretti come stabilite nella convenzione di sovvenzione
by

(max. 7% di 1= 111,30€

L Totale Costi Sostenuti

REF Intestazione

M Entrate Contribute Comunitario

M Entrate Contributi del beneficiaric finale & dei partner del progetto
o Entrate Contributo pubblico nazionale & Contributi di terzi

e Introiti del progetto

G Totale delle entrate

Tchiara la compilazione completaia

l

Salva ][ Torna alla Domanda

Spese (€)

LEQD_UU
0y

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
1590,00

0,00 (0,00 %)

1690,00

Entrate (€)

1192,50
0,00
397,50
0,00
590,00

Una volta completata la compilazione, cliccare su "Dichiara la compilazione

compilata" e successivamente su "Salva" (figura 12).

Il sistema genera il PDF del budget ed imposta lo stato in "Da confermare".

Per confermare il budget cliccare nuovamente sul link “Budget’ (figura 13).

Figura 13 — Conferma

Budget
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EUROPEA

- Fondi Europei per I'Immigrazione ‘ ‘ MINISTERO
ﬁ 7 DELLINTERNO

Uireona Eurcpea

ARRNINN,

Seiin: >» Home >> Elence Domsnde »> Domanda. >> Confe
ecnica_assistenza@yahoo.com Logout
Gestione Demande Bave Associazions prova
Titolo def Progette Int=grars
+ Fr=sentszions domands Programme &nnuale & Axione FEI- 2011 - Azione 1
Codice del Progetto PROG- 100087

Gestione Progetti

. Elenss Progeft; Documento compilato da confermare

Gestiscl Account

[FROG-100087] - Budget della proposta.pdf H Geatica | I ] Apri

= Modifica zione

= Mgodifics Fassworg

Conferma ][ Riapri Compilazione J[ Torna alla Domanda ]

» Cliccare su “Conferma’ per confermare il caricamento a sistema del
budget (figura 13).

Lo stato del budget cambia da “da confermare” a “confermato”.

In alternativa I'utente puo:

» cliccare su “Scarica” e successivamente su “Salva” per salvare |l

documento in locale (in formato pdf);

» cliccare su “Riapri compilazione” per accedere di nuovo alla

maschera per la compilazione del budget;

» cliccare su “Torna alla Domanda”, per tornare alla di Presentazione
Domanda.

Per la compilazione delle singole voci di budget si prega di far riferimento alla
Decisione C(2011)1289 definitivo e al Manuale delle spese Ammissibili —

versione 4 del 16 marzo 2011.

Dopo avere confermato il budget, & necessario confermare il cronogramma.
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ARRNINN,

» Cliccare su “cronogramma’ (figura 14).

Figura 14 — Conferma Cronogramma

i Fondi Europei per I'lmmigrazione ‘ ' MINISTERO
l' 7 DELLINTERNO
= Domands == Conferms gel Cronogramms
Banvenute tecnica_assistenza@yahoo.com Logout
Gestione Domande oA Associszione prova
Titolo del Progetio integrars
P lep=d = Programms Annusle & Azione FEI- 2011 - Azians 1
5 -~ Codice del Progett PROG-100087
Gestione Progetti sbims ol ot ey
- Elence Progetti Documento compilato da confermare

Gestiscl Account

[FROG-100087]- Cranogramma della proposta.pdf

= Modifica

= Modifica Password

Corferma || Riapri Compilazions ” Torna alla -

» Cliccare su “Conferma” per confermare il caricamento a sistema del

cronogramma (figura 14).

Lo stato del cronogramma cambia da “da confermare” a “confermato”.

In alternativa l'utente puo:

» cliccare su “Scarica” e successivamente su “Salva” per salvare il

documento in locale (in formato pdf);

» cliccare su “Riapri compilazione” per accedere di nuovo alla

maschera per la compilazione del cronogramma;

» cliccare su “Torna alla Domanda”, per tornare alla di Presentazione
Domanda.

4.5 Compilazione scheda anagrafica del partner
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ARRNINN,

» Cliccare sul link "Elenco partner” (figura 15).

Figura 15 — Elenco Partner

"
Fondi Europei per I’lmmigrazione ‘ i MINISTERO
| | S DELL'INTERNO

Uniona Europea

Seiin: == Home == Elenco Domande == Domanda == Schede Parners
Benvenuto beneficiario Logout
< Azione e Programma Annuale FEI - 2011 - Azione 3
Gestione Domande o Al
Baneficiario GDS & SAL
+  Presentazione domande Codice def Progetto PROG-100131

! . Titolo del Progetto
Gestione Progetii

o Eienco Ploser Elenco Partners

Gestisci Account Mot State

«  Modifica Registrazione
+  Modifica Password

kAgglungl Partner l[jorna alla Domanda

» cliccare su "Aggiungi Partner" (figura 15).

Figura 16 — Inserimento nuovo partner

DELL' INTERNO

‘ Fondi Europei per I'lmmigrazione l l ' MINISTERO
T

Uniene Eurcpea

Seiin: == Home == Elenco Domande == Diomanda == Schede Parners

Benvenuto beneficiario Logeut
Beneficiario GDS & SRL
Gestione Domande
Titolo del Progetta
+  Presentazione domande Programma Annuale e Azione FEI - 2011 - Azione 3
Codice del Progetto PROG-100131

Gestione Progetti

- Elenco Progett Nugvo Partner

Denominazione:
Gestisci Account

+ Madifica Registrazione
» Modifica Password

[ Salva ” Torna alla Lista Partner

» Inserire la denominazione del nuovo partner;

» cliccare su "Salva" per salvare i dati inseriti; il sistema riporta in

automatico alla scheda anagrafica del partner;

» cliccare su “Torna alla lista Partner’ per tornare alla maschera iniziale
(figura 16).

Figura 17 — Scheda anagrafica partner

19




* * ¥

* %*
* x UNIONE i
o |
L, EUROPEA il
T
Beiin: == Home == Elenco Domande == Domanda == Schede Partners
Benvenuto beneficiario Logout
. Beneficiari DS & S
Eeslionic Domande eneficiario GDS & SRL
Titolo del Progetto
« Presentazione domande Programma Annuale e Azione FEI - 2011 - Azione 3
) ) Codice del Progatto PROG-100131
Gestione Progetii
+  Elenco Progetti @ Operazione eseguita can successo
Scheda Anagrafica Partner
Gestisci Account g
Dati del Park
+ Modifica Registrazione e banre
*  Modifica Password Denominazione: comune di bolzane ")
Natura Giuridica: =)
Tipo di Soggetto Proponenta: v | =
Codice Fiscale: (=)
Partita IVA:
Sito Web:
Sede legale
Via e numers civico: =)
Cittas (=)
CAD: =
Regiana: ~ |

Sottoscrittore della proposta progettuale (rappresentante legale o soggetto delegato)**
Cognome: (]
Nome: =
Codice Fiscale: (=)
Luogo di Nascita: (=)
Data di Nascita: =)

Qualifica: (=)
Tipo Documento: e (™)
Numero Documento: (=)
Rilasciato da: (=
Data Rilascio: =

Data Scadenza: =]
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[ | el METT'INTEL
- = [ O 0 DR S A 1 O B |

Data Scadenza: (*

Referente per la proposta

Cognome: i ]

Nome: *)

Codice Fiscale: (*)

Ufficio di appartenenza: i ]

Via = numero cvico: *)

Citta: (*)

cAp: (*)

Regione: | bl ||:”:-

Provincia: | bt |(”:|

Stato: | ltalia “w |(>::|

Telefono: (=)

Fax:

Email: (=)

| campi contrassegnali con l'asterisco (%) sono obbligator
[ Dichiara Ia compilazione complerd
[ Salva “ Toma alla Scheda Partner

Il sistema mostra il modulo web con i dati pre-caricati del proponente capofila.
» compilare obbligatoriamente i campi evidenziati con un asterisco;

» cliccare su “Salva”’ per salvare i dati inseriti nella scheda e visualizzare

la scheda in sola lettura.

Si specifica che i dati imputati nella sezione “Sottoscrittore della proposta
progettuale (rappresentante legale o soggetto delegato)**” saranno
automaticamente inseriti nel relativo Modello A1 generato dal sistema e si
sottolinea che, pena l'inammissibilita della proposta progettuale, il soggetto
dichiarante deve essere lo stesso che firma digitalmente.
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ARRNINN,
I

Una volta completata I'operazione cliccare su "Dichiara la compilazione

completata" e successivamente su “Salva” (figura 17).

Lo stato della scheda anagrafica del partner cambia da “da compilare “ a
“‘compilato” (figura 17).

4.5.1 Compilazione modello A1

Solo dopo aver compilato la scheda anagrafica del partner l'utente pud
compilare il Modello A1 e gli Allegati.

» cliccare su “Modello A1’ (figura 18).

Figura 18 — Modello A1: Autodichiarazione del Partner

TFondi Europei per I'lmmigrazione ‘ I i MINISTERO
r

DELL'INTERNO

Uniona Europea -

Seiin: == Home == Elenca Domande == Domanda == Schede Partners == Zcheda Partner

Benvenute beneficiario Logout
B Fici GDS & SRL
Gestione Domande | |t PR
Titolo del Progetio
« Presentazione domande Programma Annuale e Azione FEI - 2011 - Azione 3
Codice del Progetto PROG-100131
Gestione Progett
+  Elenco Progett @ Operazione eseguita con successao

Scheda del Partner: comune di bolzano
Gesfisci Account

: : Anagrafiche Stato
« Modifica Registrazione o

= Wodifica Password Scheda Fartner Compilato

Modello Sezioni della domanda Stato

ytodichiarazione del Partner E] Da Compilare

4llegati

|ﬁ Da Caricare - Confermati 0 di 1

Torna allelenco Partner
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L’utente visualizza la seguente schermata.

Figura 19 — Compilazione modello A1 del partner

TFondi Europei per I'lmmigrazione I i MINISTERO
—r?

DELL'INTERNO

Farin cheda Partner > Autcdichiarazi
o tecnica_assistenza@yahco.com Legeout
. Beneficiario Aszsgcizzions prova
Gestione Domande
Titolo del Progetto integrars
Presentazi mande Programme Annusle = Azione FEI- 2011 - Azion= 1

- : Codice del Progetto PROG-100087
Gestione Progetti 2

Elencs F: Autodichiarazione Partner

A: Ministere dell'Internc
Dipartimento per le Liberta Civili & 'lmmigrazione
Direzione Centrale dei servizi civili per Mimmigrazione & 'asile

Piazza del Viminale, 1
00124 Roma

Medifics Password

Oggetto: Autodichiarazioni ai sensi degli artt. 46 e 47, del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e s.m.i.. - Fondo Europec
per integrazione di Cittadini di Paesi Terzi 2007 - 2013 - Annualitd 2041 - Aziene 1 - Avviso Pubblice prot. n. 1234
del 017112011

|I sottosaritto bufalini chiara | nsto 3 fril 15/06/1983, C.F.prpgIin82t56h&801r , domiciliste per |2 carics p

l=gsle sotto indicata, nells quslita di rappresentante legale = l=gals 2 ntants pof dells Comune di slad

sede in roma, Indirizzo piazza del viminale , C.F prpginB2t56h501r , F
i dell'art. 7€ D.P.R. 445/2000, consape

ichisrazioni m.

VA& 0. (di s=guite, "Partner’), si s=nsi

di
nti = yarits

chiarazione il So.

DICHIARA 50TTO LA PROPRIA RESPONSAEILITA

iena conoscenze dell'Avviso 2, in parti

4e 10& che:

censficia di sl F

ondi specifici nazi ti gel cilancic

23



UNIONE
EUROPEA

1) nai confronti degli amministratori del Partn

rappresentanza del Partner, {s= il proponente € una societa cooperativa o consorzio) ovvero di tutti |

componanti dell orgene di gestions del Partner 32 il oro
non & stata pronunciata sentenza di condanna passata in givdicato, o emesso

svocabile, cppurs sentenze di applicazions dell

reati gravi in danno dello Stato o della Comunita che incidono sulla moralitd professicnale & che, nei

confronti dei medesimi soggetti di cui slla preceds |stters o, non & stata pronuncists condanna, con
sentenza passata in giudicate, per uno o pil reati di partecipazione a un'crganizzazione oiminale,

comuzione

frode, riciclaggiz, gusli definiti dagli atti comunitari citati all'art. 48, paragrafo 1, dirsttiva CE

200418 zsiramments che ccoome indicsrs snche e sventusli condsnns per e gusli il scggetts sbbis

bensficiste dells nen menzicns);

Indicare ewentuali condanne:

il Fartnar non ha commesso gravi infrazioni debitaments scoertste slle norme in materis di sicurszzs 2d ad

ogni altro cbblis ivants dai regporti di lsvors, risultanti dsi dsti in possssso dell Ceservatorio;

fiil Fartnar non he commesso grave negligenzs o malsfeds nell esscuzicns delle prastazioni affidats
dall’Amministrazicne o che non ha commesso un emore grave nell'esercizio dells propria attivita

professionales, scoertate con guslsissi mezzo di provs da parts dell Amministrazions;

gl il Partner non ha commesso viclazioni, definitivamente accertate, rispetto agli cbblighi relativi al

pagaments dellz imposte = tasse, secondo |a legislazions italiana o quella dello Stato in cui & stakilito;

hyil Partnar, nellznno antecedents |3 dats di pubblicazions dell Avviso, non ha rese false dichisrszioni in
marite 2i reguisiti 2 slle condizioni rilevanti per |3 partecipazions slle procsdurs di gars = di seleziocns per

I'assegnazione di contricuti, né per 'affidaments dei subappalti, risultanti dai dati in possesso

dell Csservatorio;

il il Partnar non ha commasse gravs negligenzs o malsfeds nell'esscuzicns di prestazioni professionali

derivanti ds procedurs di gars finanziste con fondi comunitar 2/c naziznali;

j1il Partner non ha commesso vielazioni gravi, definitivarnents scosrtate, slle norme in materis di contributi
previdenziali ed assistenziali, seconde 18 legislazione itsliana o dello State in cui & stabilito;

24




UNIONE
EUROPEA

= k)il Partner & in regola con le norme che disciplinanc il diritte al lavors dei disabili 2, in particolars, con le

richiesta alla competents

disposizioni di cui alla legge n. $8/19399, = |a relativa certificazione potra

Direzicne Provinciale del Lavers di | -3cegliere la provincia- s | owvers che il Partner non &

u
[

sll'spplicazions delle disposizioni di cui sl punto che preceds;

confronti del Partner non & stata applicata:

= slcuna senzione interdittive di cui all'art. 2, commsa 2, lett. ¢, d=l d.gs. n. 221/2001 & s.m.i.;

= alcuna altra sanzione che comporti il divieto di contramre con la Pubblica Amministrazione comp
T e

imenti interdittivi di cui sll'art. 28-bis, comma 1, del d.1. 4 luglio 2008, n. 223, convertito, con

provve

modificazioni, dslla legge 4 sgosto 2008, n. 248;

ntznza del Partner,

I rappn

r o comungue tutti | soggetti muniti di po

m} gli amministratori del Partn

(== il proponents & uns societa cooperative o consorzio) ovvero tutti | compeonenti dell'organc di gesticne de
Partner (22 il proponents & uns szzociszions, fondszione od ONLUSE) ricomendone i presupposti, hanno

denunciato i fatti all'autoritd giudiziaria, salve che ricoranc i casi previsti dall’art. 4, prime comma, della

gge 24 novembrs 1881, n. 888, snche in assenza nei loro confronti di un procediments per 'spplicazicns di

una delle misurs di

snzione previste dall'srt. 2, dells leggs n. 14221888 2 s.m.i. o di une delle causs
g

ti previsti e puniti

ostative previste dall’art. 10, della legge n. 575/1285 £ s.m.i., essendo stati vittim |
dagli artt. 317 2 829 c.p. aggravsti ai sensi dell'art. 7, del 4.1 n. 15821881, conve n madificazieni, dalla
l2ggs n. 20211881, [Ls circostanzs di cul zoprs deve emergers dsgll indizi 5 bsze dells richiests di ninvio 5

giudizic fommulata nei confro

£goere comunics
pubblicszione dells comunicazions sul zito dell"Ozzensiono];

n} il Partner non si trova rispetto ad altro partecipants alla presente procedura di selezione, in una situazione
di controlle di cui all'art. 2352 cco in uns gualsissi relsziocne, anche di fatto, s |s situszione di contralle o ls

domande sono imputakili ad un unico centro decisionale, o che comung

relazicne comporti ch
|

peoome documentare le ragio

ezigne {in fale cas0

taziocne della se
LB D. Lgs. 163/2008);

ntuale situazione di contralle nen ha indise sulle modalita di pn

influenza, ex art. 38, comma 2,

zigne non sard conferita o, in caso di =

o) il Partn stato informato del fatto che |a sovwe gnezicne, sard

revocata ai proponenti &/c agli aggiudicatari in condizione di acoertata incompatibilitd e/o di conflitto di

informazioni richie

interesse o che si sono resi colpevoli di aver prodotto false dichiarazioni nel fornire
dall'Autoritd Responsabile, quali condizioni per |a partecipazione all'Avvisc o anche nel caso in cui non

mpistiche rich

forniscane affatto tali informazioni secondo le modalita

25




* * *
: UNIONE
MAEN £ UROPEA

*
*
*

14, [in caso di Cooperativa o Consorzio tre Cooperative) che il Partner, in guento costifusnts coopsrativa owvwero in

gquanto petecipents s consorzio fra cooperstive, & isoitts nell'spposits Aloo delle Societa Cocperstive, istituits

15
gell avvizz, alla sezione 1 del Registre di cui all'art, 42,
comma 2, D.Lgs. 286/938 con numerc di isoizions 1234
[NB: in caso di mancata iscrizione al Registre il Partner e tenute ad allegare alla proposta progefiuale, pena
l'esclusione, copia autentica - conforme all'orginale depositato in (&' wistate da) pubblicr registT -
seannerizzata, del proprio statuto e del proprio stte costitotivo)
18 disciplinera per guantc di compoetenza |s tracciabilita dei flussi finanziari derivanti dall'esscuzions

conforme alle disposizioni di cui all’ast. 2 d=lla L. 128/2013

sntsto in termini essttamar

17. che il Partner intende srogars un cofinanzismento (ove questo sis pressnts) sscondo le modslits di ssguits

(=]

specificats
Cofinanziamenti

Denominacions & Soggetto Modalith di cofinenziamento Importo

@ comune sladi finanziamanta 1,00

(indicsre denominszicns del soggetio finsnzistore, modsiits of finsnzismenio & impono erogsio)

==

Aisensi dellart. 28 DP R n 2452000, si sllegs copis fotoststica non autenticsts, scennerizzsts, del seguants
documents di identita in corso di validita

Tigo Carta d'identita, n. ab 234567, rilascizto da comune roma il 11/11/2011, con scagsnzs il 11/11/2021. [NB: In casc
di sllegezione di un documento di identita prorogsto ai sensi delllart. 21 del D.L 112/2008, conv, nella L. 1332008, |s
valigita dello steszo & subordinata sll'apposizions del timbro di proroge ds parte del Comune compstents || Partner &
tenuto ad accertarsi, pena I'esclusione, della chiara wisibilita della copia integrale del documento allegate e del

timbre di proroga)

Avvertenze
ttz gzl l=gals

in farma sing dichiarazione d

nte me owverc d= parte di soggetto delegato 3 merro dell’apposite

atto di delega fornito dall’Amministrazione;
= in caso di seggetto proponsnte struttursto in forme consodile il Consorzio il seggettc membro dello stesso non

possono partecipans sl madesimo Avviso, pene L asclusicns

HNota: Per procedere con la generazione del documernto, e necessarc chiudere la compilazione deila scheda anagrafica del
Frogetio

Dichiara fa compilazione comple
[ Salva ][ Tama alla Scheda FPartner

» compilare tutti i campi richiesti e chiudere la compilazione cliccando su
“Dichiara la compilazione completata’ e successivamente su “Salva”
(figura 19).
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Il sistema genera il PDF del modello A1 che deve essere firmato digitalmente
dal partner.

Figura 20 — Firma modello A1 del partner

’ Fondi Europei per I’lmmigrazione ‘ I J MINISTERO

7 DELL' INTERNO

Unione Europea

Seiin:== Home == Elenco Domande == Domanda == Schede Partners == Scheda Partner == Autodichiarazione Partner
Benvenuta beneficiario Logout

Beneficiari GDS & SAL

Gestione Domande SR g
Titolo del Progetto test prova

+ Presentazione domande Programma Annuale & Azions FEI - 2011 - Azione 3

_ Cadice dal Progatto PROG-100131
Gestione Progetti
« Elenco Progetti @ Operazione eseguita con successo

Geitn Avraint Firma del Modelio A1

Passo 1 - Scarica il Modello A1
+ lModifica Registrazione

« Modifica Passward [PROG-100131] - TEMP: Modello AT.pdf Il Scarica (7] Apri

Passo 2 - Procedi alla firma digitale del Modello A1 (a cura del Partner}

Passo 3 - Carica il Modello A1 firmato digitalmente

|5 Seleziona = |

[ Riapri Compilazione ” Torna alla Scheda Partner J

» cliccare su “Scarica’ e successivamente su “Salva’ per salvare in
locale il file;

» applicare la firma digitale;

» cliccare su “Seleziona’ e successivamente su “Carica’ per caricare il
file a sistema; il sistema mostra il file caricato nello stato “da

confermare”.

Figura 21 — Conferma documento
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ARRNINN,

:TFondi Europei per I’lmmigrazione
B

e

‘ MINISTERO
DELL'INTERNO

Uniene Europea

Seiin: == Home == ElencoDomande == Domanda == Schede Pariners == SchedaPanner == Firma del Modella 41

Benvenuto beneficiario Logout

Benefick GDS & SAL

Gestione Domande sneteAne i
Titolo del Progetic test prova

+ Presentazione domande Programma Annuale e Azione FEI - 2011 - Azione 3
Codice del Progetto PROG-100131

Gestione Progetti

+  Elanco Progetii @ Operazions esequita con successo

= Documento caricato da confermare
Gestisci Account

v Modifica Registrazione [PROG-100131] - Modello Al pdf ﬂ Scatlca i Apri
+ Modifica Passwaord =

[ Conferma ][)Rlaprl Compilazione ][ Toma alla Scheda Partner

» cliccare su “Conferma” per confermare I'operazione.

Lo stato del modello A1 cambia da “da confermare” a “confermato”.

4.5.2 Allegati partner

» cliccare su “Allegati’ (figura 22).

Figura 22 - Allegati del Partner

T e Priitt Documenti Allegati previsti
Gestiscl Account Ve Mieget Shotn
Capiz documsente didentitd del Partner obbligataric ;3 D= Caricars

+  Modifica | | i | |
Delega = firmatario da parte 22l rappresentante legzle c= T by e B .
SrRRG se applicabile i Dz Caricars

= Maodifica

D'ocumente identita delegants gzl Partner sz appliczbile lasd Oz Caricars

Daocumente identita delegate del Partner s= zpplicabile _@ Da Caricare

Documenti Allegati aggiuntivi

Tipo Allegeto Stato

Zllegs un decumente facoltative \eh Da Caricare

Torna alla Scheda Partner

Il sistema mostra i documenti previsti (obbligatori o facoltativi), che occorre
caricare e confermare (figura 22).
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1. Copia del documento d’identita del Partner (obbligatorio)

» Cliccare su “Copia del documento d’identita del Partner” (figura 22).

Figura 23 — Seleziona documento

TFondi Europei per I'lmmigrazione ‘ l J
-

MINISTERO
DELL INTERN(
Uniona Europea
Seiin: == Home == Elence Domande == Domanda == Scheds Parners == Scheda Parner == Allegati Partner
Benvenuto beneficiario Logo

Gestione Domande Azione & Programma Annuala FEI - 2011 - Azione 3
Beneficaria GDS & SAL
+ Presentazione domande Codice del Progetto

PROG-100131
. . Titolo del Progetto
Gestione Progetti
: Copia documento d'identita del Partner - Decumento da caricare
« Elenco Progett
e Caricare il documento
Gestisci Account

+ Madifica Registrazione

(| Seleziona
= Modifica Password

Torna agli allegati

» Cliccare su “Seleziona” (figura 23) per selezionare il file da caricare a

sistema; il sistema abilita in automatico il tasto “Carica”’ (figura 24).

Figura 24 — Carica documento

TFondi Europei per I’lmmigrazione
T

Uniona Europea

1
MINISTERO
DELL'INTERNO

Logout

Seiin: == Home =* Elenca Domande == Domanda >= Schede Partners =» Scheda Partner == Allegatl Partner

Benvenuto beneficiario

Gostinte Dofmsnde Azione e Programma Annuale FEI - 2011 - Azione 3
Beneficiario GDS3 & SRL
« Presentazione domande Codice def Progetto PROG-100131

! ) Titolo del Progetto
Gestione Progetii

) Copia documento d'identita del Partner - Documento da caricare
« Elenco Progefii

Caricare il documento
Gestisci Account

[FROG-6123] - Cronogramma rimodulato.pdf

+  Modifica Registrazione

(=7 Seleziona i Carica
+  Modifica Password

Torna agli allegati

» Cliccare su “Carica” per caricare il file a sistema.
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UNTONE . MINISTERO
EUROPEA B DELLINTERN

Figura 25 — Conferma documento

Fondi Europei per I'lmmigrazione l ‘ MINISTERO
DELL INTERNO

Unicna Eurapea —

Sejin: == Home == Elence Domande == Domanda == Schede Partners == Scheda Farner == Allegati Fartner

Benvenuto beneficiario Logout
= Azione & Programma Annuale FEI - 2011 - Azione 3
Gestione Domande 2 “
Beneficiario GDS & SRL
+ Presentazione domande Codice del Progetto PROG-100131

< Titolo del Progetto
Gestione Progetti

¥ i Copia documento d'identita del Partner - Documento caricato da confermare
* Elenco Progetti

Gestiscl Account [PROG-100131] - Copia documento d'identita del I Searica | | Aprl | ‘ ¥ Cancella

Fartner.pdf

+  Modifica Registrazione
+ Modifica Passward

Cclnferrw Torna agli allegati

» Cliccare su “Conferma” per confermare I'operazione effettuata (figura
25).
Lo stato del file cambiera da “da confermare” a “confermato”.
In alternativa I'utente puo:

» cliccare su “Scarica’ e successivamente su “Salva” per salvare il

documento in locale (in formato pdf);
» cliccare su “Apri” per visualizzare il documento;
» cliccare su “Cancella’ per eliminare il documento;

» cliccare su “Torna agli allegati’, per tornare alla pagina di lavoro

iniziale (figura 25).

Seguire la stessa procedura per la compilazione ed il caricamento dei

seguenti documenti:
» documento identita delegante del Partner (se applicabile);
» documento identita delegato del Partner (se applicabile);

» lettera intenti/protocollo d’intesa (se applicabile).
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2. Delega a firmatario da parte del rappresentante legale del partner (se
applicabile)

» Cliccare sul tipo di allegato che si intende caricare (figura 26).

Figura 26 — Scarica modello di delega

Azione e Pregramma Annuale FEI - 2011 - Azione 3
Gestione Domande i
Benefidario GDS & SRL
« Presentazione domande Codice del Progetto PROG-100131
Titolo del Progetto test prova

Gestione Progetti

o EloncoPronds Decumenti Allegati previsti

" T Al o Stat
Gestisci Account e el
Copia documento d'identita obbligatorio & Da caricare
« Madifica Registrazione y i ol - | | licabil ‘—-.
" Delega a firmataric da parte del rappresentante legale se applicabile D ri
+ Wodifica Password o 5 s ER e PR g Ca
Documento identita delegante se applicabile & Da Caricare
Documents identita delegato se applicabile & Da Caricare
Lettera intenti / protecolle di intesa se applicabile ‘g Da Caricare

Documenti Allegati aggiuntivi

Tige Allegato Stato

Lllega un documento facoltative e oa caricare

Modelli di esempio

Descrizione Collegamento

s:a-"rf

Atto di delega

Torna alla Domanda

» cliccare su “Scarica” nella sezione Modelli di esempio (figura 26).
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Figura 27 — Salva documento

Gestione Domande Azione e Programma Annuale FEI - 2011 - Azione 3
Beneficiario GDS & SRL
* Presentazione domande Codice del Progetto PROG-100131
. Titolo del Progetto test prova
Gestione Progetti
. Elence Progett WOl ollaclall __l....'_ TRTL
< Download del file
. Stat
Gestisci Account . - A
i Aprire o zalvare il file? =
Cop =8 Da Caricare
. adifica il [ a3 i
Madifica Registrazione oelef ] Nome: AttoDiDelega.doc L - E——
»  Modifica Password X . L *
Tipo: Documento di Microsoft OFfice Word 97 - 2003, 57,... =
Doc =) o
& Ds 62.149.237.231 = led 02 caricare
Docy E l&d Da Caricare
Apri J | Salva ] [ Annulla -
Lette = S Da Caricare
[¥] Aaeviza sempre prima di aprire questo tipo di file
i e 1 | file scaricati da Interet possono essere ulill, ma alcuni file possono
Docur ! danneqgaiare il computer. Se l'origine non & considerata attendibile,
non-aprire o salvare il file. Quali rischi & cormong
Tipo ~ Stato
Allega un documente facoltativo L;, Da Caricare
Modelii di esempio
Descriziona Callegamento
Atto di delegs scarica
Torna alla Domanda

» Salvare in locale il modello di delega (in formato Word) e

successivamente procedere alla compilazione.

: MINISTERO
P e
EUROPEA B DEII'INTE]

LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE
La delega deve essere compilata in ogni sua parte (anche a mano, purché
risulti leggibile) e pud essere conferita ad un unico soggetto;
Ogni modificazione dei dati sopra indicati deve essere prontamente
comunicata all’Amministrazione;
Ai sensi dell’art. 38 del D.P.R. 445 del 28.12.2000, a pena di inammissibilita,
la dichiarazione deve essere sottoscritta e inviata unitamente a copia
fotostatica integrale (intendesi di tutte le facciate) sottoscritta, non autenticata,
di un documento di identita in corso di validita all’atto della presentazione del
progetto di entrambi i sottoscrittori;
Nel caso in cui la validita di uno o entrambi i documenti d’identita allegati sia

stata prorogata ex art. 31 del DL 112/2008, la copia allegata deve
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necessariamente recare - a pena di inammissibilita - in modo visibile il timbro

di proroga apposto dal Comune competente.

Una volta compilato il modello, cliccare su “Delega a firmatario da parte del

rappresentante legale” (figura 28).

Figura 28 — Carica documento

DELL'INTERNO

" Fondi Europei per I’Immigrazione ] I i MINISTERO
7

Unisne Europea =

Seiin == Home == Elenco Domande == Domanda == Allegati Beneficiario

Benvenuto beneficiario Logout
Gestiohe Domande Azione e Programma Annuale FEI - 2011 - Azione 3
Beneficiario GDS & 5RL
« Presentazione domande Codice del Progetto PROG-100131
Titolo del Progetto test prova

Gestiohe Progetti

< oo Proget Delega a firmatario da parte del rappresentante legale - Documento da caricare

oo Caricare il documento
Gestisci Account

| Seleziana =

«  Modifica Registrazione
Modifica Passwaord

Torna agli allegati

» Cliccare su “Seleziona”, selezionare il file compilato sul PC e

successivamente cliccare su “Carica’ (figura 28).
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Figura 29 — Conferma del caricamento atto di delega

Uniona Europea

Gestione Domande

Gestione Progetti
+ Elenco Progetti
Gestisci Account

+ Madifica Registrazione
+  Modifica Password

+ Presentazione domanda

il

’TFondi Europei per I'lmmigrazione ‘

Seiin: == Home = Elenco Domande =» Domanda == Schede Partners == Scheda Parner == Allegati Partner

Benvenuto beneficiario

Azione a Programma Annuale
Beneficiario
Codice def Pragatto

Titolo del Progetto

FEI - 2011 - Azione 1
GDS & SRL
PROG-100111

uuuu

J MINISTERO
DELL'INTERNO

Logout

Delega a firmatario da parte del rappresentante legale del Partner - Documento caricato da confermare

[FROG-100111] - Delega a firmatario da parte del

rappresentante legale del Partnerdoe [;ﬂ Btanca | I

ﬁ:onferma ][hma agli allegati

|_| Apri

| l 2 Cancella

» Cliccare su “Conferma’, per confermare I'operazione effettuata (figura

29).

Figura 30 — Atto di delega caricato

Unione Europea

Gestione Domande

*  Presentazione domande
Gestione Progetti

« Elenco Progett
Gestisci Account

Modifica Registrazione
*  lodifica Password

i

TFondi Europei per I'lmmigrazione l

Zeiin: == Home == Elenco Domande == Domanda == Schede Parners == Scheda Parner == Allegati Partner

Benvenuto beneficiario

Azione £ Programma Annuale

Bensficiario
Codice del Progetto

Titole del Progetto

@ Operazione eseguita con successo

’—WWPMPPWWMWWW—

FEI - 2011 - Azione 1
GDS & SRL
PROG-100111

uuuy

"

i MINISTERO
DELL'INTERNO

Logaut

[PROG-100111] - Delega a firmatario da parte del

rappresentante legale del Parnerdoc \ﬁ Seace ] ‘

Torna agli allegati

(] Apri

] | 2 Cancella |

Lo stato del documento cambia da “da confermare” a “confermato.

» Cliccare su “Torna agli allegati’ per tornare alla maschera di riepilogo

degli allegati del partner (figura 30).

N.B. Il documento di delega non deve essere firmato digitalmente.
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3. Documenti allegati aggiuntivi (facoltativo)

» Cliccare su “Allega un documento” (figura 31).

Figura 31 — Allega un documento

Documenti Allegati aggiuntivi

Tipo Allegato Stato

facoltativo \@s Da Caricare

[ Torna alla Scheda Partner ]

L’utente visualizza la seguente schermata.

Figura 32 — Descrizione allegato da caricare

Fondi Europei per I’lmmigrazione l ' MINISTERO
) S DELL' INTERNO

Unione Europoa

Seiin: >> Home > Elenco Domande > Domanda »» Schede Pariners >> Scheda Partner =» Allegati Partner

Benvenuto beneficiario Logou
. Azione e Programma Annuale FEI - 2011 - Azione 1
Gestione Domande
Beneficiario GDS & SRL
- Presentazione domande Codice del Progetto PROG-100111
Titola del Progetto uuuy

Gestione Progetti

: Documento da caricare
- Elenco Progetti

o Descrizione
Gestisci Account
lettera intent]|
= Modifica Registrazione
= Modifica Password

l Avanti H Torna agli allegati

Inserire la descrizione del documento che si intende allegare e

successivamente cliccare su “Avanti” (figura 32).

Figura 33 — Seleziona allegato
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TFondi Europei per I’lmmigrazione
=,

Gestione Progetti

§ Documento da caricare
Elenco Progetti

Descrizione

Gestisci Account :
lettera intenti

Modifica Registrazione

Modti e Bassar Selezionare il file da caricare:

[ Seleziona (=]

Torna agli allegati

J MINISTERO
DELL'INTERNO

Unione Europea
Seiin: >> Home =>»> Elenco Domande >> Domanda »> Schede Pariners =>> Scheda Pariner >» Allegali Pariner
Benvenuio beneficiario Logout
. Azione & Programma Annuale FEI - 2011 - Azione 1
Gestione Domande

Beneficiario GDS & SRL

Presentazione domande Codice del Progetto PROG-100111
Titolo del Progetto uuuy

» Cliccare su Seleziona (figura 33) per selezionare il file da caricare a

sistema; il sistema abilita in automatico il tasto “Carica’ (figura 34) .

Figura 34 — Carica allegato

|

Zeiin: == Home == Elenco Domande == Domanda == Allegati Beneficiaric
Benvenuto beneficiario

el

Uniona Eurcpea

e e i Azione e Programma Annuale FEI - 2011 - Azione 3
Beneficiario GDS & SRL
Presentazione domande Codice del Progette PRGOG-100131
Titole del Progetto test prova

Gestione Progetti

i Documento da caricare
Elenco Progetti

Descrizione
Gestisci Account - -
lettera intenti

+ Modifica Registrazione
Maodifica Password Selezionare il file da caricare:

lettera intenti.pdf | Seleziona |®

Torna agli allegati

Fondi Europei per I’lmmigrazione ‘ ‘ MINISTERO
DELL'INTERNO

Logout

» Cliccare su “Carica” per caricare il file a sistema.
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Figura 35 — Conferma allegato

Documento caricato da confermare

- Elenco Progeiti
e Descrizione
Gestisci Account
lettera intenti
= Modifica Registrazione
- Modifica Password eI R I Gl 37 [ searca | [ e | [ 3K cancella

I/Cfnferma TNuma agli allegati

» Cliccare su “Conferma” per confermare I'operazione.

Lo stato del file cambia da “da confermare” a “confermato”’.

In alternativa l'utente puo:

» cliccare su “Scarica” e successivamente su “Salva” per salvare il

documento in locale (in formato pdf);
» cliccare su “Apri” per visualizzare il documento;
» cliccare su “Cancella’ per eliminare il documento;

» cliccare su “Torna agli allegati’, per tornare alla pagina di lavoro

iniziale (figura 35).

Figura 36 — Riepilogo allegati aggiuntivi caricati/confermati

Documenti Allegati aggiuntivi

Tipo Allegato Stato
lettera intenti facoltativo Caricato confermato a
Allega un documento facoltativo l&sl Da caricare

({@ma alla Scheda m

» Cliccare su & per eliminare il file caricato;

» cliccare su “Torna alla Scheda Partner’ per tornare alla maschera di

riepilogo partner (figura 36).
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Figura 37 — Maschera di riepilogo partner

‘I Fondi Europei per I’lmmigrazione 1 l ' MINISTERO
e

DELL INTERNO

ers »> Scheds Partner

o tecnica_assistenza@yahoco.com Logout

_____

Gestione Domande Benticacs Associaziens prova

Titolo del Progetto

integrars
P taziz THEM Progremms Annusle & Azions FEI- 2011 - Azions 1
. . Codice del Progetto PROG-100087
Gestione Progetti
- Elznco Frogetti Scheda del Partner: Comune di sladh
Gestisci Account Kaprsticye i
Scheda Sartner Caompilate
+  Modifics Registrazions
» Modifice Fassword
Modelio Sezioni delle domands Stato
Modello &1 Autadichizrazions d=l Fartner ;i Dz Cempilars

2llzgati Confermati 4 di £

Torna allslenca Partner

4.6 Modello A — Domanda di ammissione al finanziamento

» Cliccare su “Modello A” in corrispondenza della voce Domanda di
Ammissione al Finanziamento (figura 38).
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Figura 38 — Domanda di ammissione al finanziamento

FTESENE LIONE DOMmanas

Anagrafiche Stato

Hlenics Partrers ;}:: Compilare - Con DE1
Meodalic Sazignd dalla domanda state
3=

Kl &R ElE R

e
=
o
Zimgat B D Curire ~ Cotirmati 3 @4
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L’utente visualizza la seguente schermata.

Figura 39 — Compilazione modello A

Fondi Europei per I'Immigrazione MINISTERO
' ¥ DELL'INTERNO

Urvona Eurcpoa

Sei in: »» Home >> Elence Domande >> Domanda > Mo

uto tecnica_assistenza@yahoo.com Legout

. Beneficierio fAssociazions prova
Gestione Domande rE
Titolo del Progetbo integrars
Presentszione domarnde Programme Annuale & frione FEI - 2011 - Azione 1
Codics del Progetto PROG-100087

Gestione Progetti

Domanda di Ammissione al Finanziamento

Elenco

o A: Ministero dellInt
Gestisci Account shelis o
Dipartiments per le Liberta Civili & 'lmmigrazione

. licdifics Registazions Direzione Centrale dei servizi civili per immigrazione e "asilo
Piazza del Viminale, 1

00184 Roma

ifics Fas s

Oogette: Domanda di ammissione 3l finanziaments per |3 realizzaziene di un progetts finanziato dal Fondo Eurcpeo
per Pntegrazione di Cittadini di Paesi Terzi 2007 - 20432 - Annualitd 2044, Azione 1 - Avwviso Pubblico pret. n. 1234
del 01/11/2011 - Dichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 & 47 del LP.R. 28 dicembre 2000, n. 445 & s.m.i..

Il sottosritio rossi mario | nato 2 roma il 16/ 2/1382 | T F prggf79t56h551s | domicilisto per |3 carics pr

legala sotto indicata, nella qualita di legale rappre = legals rappresentants pof della Associazione prova ,

piazza navigatori , ©.F bsschrih85d4220g . F. VAR |

rzio con

in frosincne. In
PartenariatoRTI

vin

Partits
Iva

Denominazione Sede Codice Fiscale
Comune di sladi roms - piazza dzl viminzle pregin@2eSshsotr

20

ucezione civica”, di cui
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i confronti degli amministratori de g &'oc Capofila o comungue di tutti i soggetti

muniti di poters di rappresentanzs del soggetto proponents 2'c Capofila, (ze il proponenie € uns socisl

cocperativa o consorzio) ovvers di tutti | componeanti de
ofilz (== il proponents 2 uns s2zcciszions, fondszi

per I'spplicazions di una delle misurs di prevenzions di

unz delle cause ostative praviste dall'art. 10, dells legg

O o

tenzs di condsnns pessats in "IL.\..ICETE, o &m

c) nei propri confronti non & stata pronunciata

=lla pens su richiests, ai sensi

sentenzs di applicazicns

vocabile, cppu

penale di condanna divenute i

dell'art. 444 c.p.p.. per reati gravi in danno delle Stato o della Comunita che incidene sulla moralita
professionzle 2 che, nei confronti dei medesimi 5:-;-;Etti di cui alls precedents letters o, non & stats
giud

paruns o pil resti di pertecipezions 2

gic, guali de=finiti dagli stti comunitari citati all'art. 45,

ntusli condanne ger le gusli

i confronti degli amministratori de o Capofila & comungue di tutti | soggetti

muniti di po

r= di rapprasentanza del Soggette Proponents e/c Capcfila, (2= i proponente 2 uns zooi

coDperstivae O CONSoITIO) OVVEro ants /o

Capcfila (2 il proponente 2 uns
condanna passata in giudi
di spplicazions dells pens 3

Comunitd che incideno sulls morslita professicnale = che, nei confronti dei medesimi 5:-;-;Etti di cui alla
prezcedents lettera o, non & stats pronuncists condanns, con sentenzs pesssts in givdicsts, peruno o pil

resti di partecipazions &8 un'organizzazicne oiminale, coruzions, frods, riciclaggio, quali definiti dagli =t

comunitan citsti all'art. 48, paragrafe 1, dirgttive CE 200418 [zi ramments che cocoms indicars anche s

sventusli condsnns ps ausli il seggetts sbbis bensficiste dells non menzicns);

Indizgare ewventuali condanne:

d) il Soggette Proponents 2'c Capofila non ha viclatz il divists di intestazions fiduciaria posto dall’art. 17,

Vil Soggette Proponents 2/c Capofila non ha commesso gravi infrazioni debitaments acoertate alle norme in
materia di sicurezza 2d 34 ogni sltre obblige derivants dai rapporti di lavere, risultanti dsi dsti in possssso
dall"Csservatorio

fi il Socggstte Proponents &'c Capofila non ha commesso grave negligenze o malafeds nell'esscuzions dells

g grave nellesercizic della progria

prestazioni sffidste dall’Amministrazions & che non ha commesso un

attivitd professionale, acoertato con qualsiasi mezze di prova da parte dell’Amministrazions;
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+ k)il Soggetto Proponente e/c Capofila & in regola con le norme che disciplinane il diritte sl lavore dei disabili

&, in particolare, con le disposizioni di cui alla legge n. 881998, & |a relativa certificazione potra

richizsta slls competents Dirszions Frovincisle del Lavors di | -Sceglisre la provincia- | owwers che il

soggetto proponents 2/o Capefila ne tto all'applicazicne delle disposizioni di cui al punts che

» |} nei confronti del Soggetto o Capofila nen & stata applicata:

slcuns ssnzions interdittiva i cui sll'art. 2, comma 2, lett. o), del digs. n. 22312001 e sm.i.;

slcuns sltra sanzione che comporti il divisto di contrarre con la Pubblica Amministrazions comprasi i
orovvedimanti interdittivi di cui sll'art. 28-bis, comma 1, del 4.1, 4 luglic 2008, n. 223, convertito, con

modificazioni, dalls legge 4 sgosto 2008, n. 248,

ntanza de

consorzic) owvero tutti | componenti dell'crgane di gestione de
proponents & uns sssociszione, fondszione od ONLUE) ricomend
all'sutorita -;iL.EiZiS"iEI. salve che ricomranc i casi previsti dall'art. 4, primo comma, della IE;;: 24 novembre
1281, n. 889, anche in assenza nei lore confronti di un procedimento per 'applicazione di una delle misure di

revenzions previste dallart. 2, dells legge n. 142231258 & s.mli. o di una delle causs ostative prevists

dall'art. 10, della legge n. E7EM2EE 2 s.m.i. sndo stati vittime dei reati previsti £ puniti dagli artt. 217 &
229 c.p. aggravati 2i sensi dell'art. 7, de=l 4.l n. 1521981, convertite, con modificazioni, dalla legge n.
20231881, [La circostanzs df cul soprs deve emergers dsgll indizi 5 bs=e dells rchiests di rinvio 5 giudizic

fomulsis nei confronti de

mpuisto nel e snni snfecedenti (s pubblicszions de
s del =ogg
dells Repubblics procede silfAutorits di cui sil'sricole & digs. 1632008, |5 gusle curs |5 pubblicszion
dells comunicszione sul gifo dell"Ozeensiono];

EVE EZZEME

comunicsts, unifsmenis sile ger.ers

fto che hs omeszo (5 predeiis denuncis, dsf p.r::.v:urs."o.re

n} il Soggetto Proponente /o Capofila non si trova rispetto ad altro partecipante alla presente procedura di

in una situazione di controlle di cui all'art. 2352 c.co in una gualsiasi 'Elszi:r's. anche di fatto, 3
|a situazions di contrelle o | relaziocne comporti ch

decizionals, o che comungue I'eventusle situszions di controllo non ha inciso sulls :cslitél di p one

ezione (in fale cazo oecome documeniare le ragioni dellininfluenza, ex art. 38, comma 2, |
Lg=. 183/2008);

« o) il Scggetto Proponents &/'c Capcfils & informate che |a sovvenzions non sard conferits o, in caso di
smegnazions, sark revocata si proponenti 2o agli aggivdicstsn in condizicns di acoertats incompstitilitd 2/

l=

2, dall Autoritd Responsabilz, quali condizioni per |2 partecipazions all Avviso o anche

= modslits 2 |2 tempistiche richis

di conflitte di interesse o che si sono resi colpevoli di aver prodotto false dichisrazioni nel fornire

informazioni richis

nel caso in cui non forniscanco affatto tali informazioni secondo

12, lin caso oi Cooperativa o Consorzio tra Cooperative) che il Soggetto Proponents &/o Cap :flls in gquanto
costituite in forma di cooperativa owvwero in guanto partscipants 8 consorzic fre coop
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=mpistiche richi

nzl caso in cui non fermiscanc sffstte tali informazizni secon

12, [in caso di Cooperativa o Consorzio tra Cooperative) che il Sogg o Capefila, in quante

n
costituite in forma di cooperativa ovvero in quanto partecipante a consorzio fra cocperative, & isoitte

nell'zpposite Albo delle Socistd Cocperative, istituits con DM, 22 giugne 2004, sl n.

14. che il Soggstts Proponents 2o Capofila
Oz regolarments isoitto, slla date di pubblicezions dell'avviso, alla sezione 1 del Registro di cui all’art. 42,
comma 2, D.Lgs. 286/38 con numers di isoizions . |NB: in caso di mancata iscrizione al
Registro il Scggetto proponente e/o capofila & tenuto ad allegare alla proposta progettuale, pena l'esclusione,

copia autentica - conforme all'eriginale depositato in {efo wistate da} pubblici registri - scannerizzata, del

propric statute e del proprie atto costitutive);

15. che il Soggetto Proponente e/o Capofila disciplinera per quanto di competenza |a tracciabilitd dei flussi

finanziari derivanti dall's ntsto in termini essttaments conforme slle dispesizioni di

= maodslita di

18, [ewentuale) che il Socggetto Proponents /o Capofila intends srogars un cofinanziamsents sscondo

seguito specificate:

Denominazione & Soggetto Imparto

(nots: {s tsbells def cofinanziaments & cariests sutomsticaments dslls scheds del budget vocs "E
o

ento di identitd in corso di validita

docum
Tipz Carta d'identita, n. ab 234567, rilascistz da comune roma il 11/11/2011, con scadenza il 11/11/2021. (NB: In casc

legazions di un documents di identitd prorogate ai sensi dell'art. 21 del D.L. 112/2008, conv. nella L. 122/2008, Ia

a
o

validita dello stesso & subordinata all'apposizicns del timbro di prorogs da parte del Comune competente || proponente
& tenute ad accertarsi, pena I'esclusione, della chiara visibilita della copia integrale del decumento allegato e del
timbro di prorcga ).

Avvertenze:

= in caso di Soggette Proponents in forma singels, |2 presents dichisrazions deve essers prodotts dal legsls
=ttc delegato a mezzo dellapposite

rappresentants del Soggetto Proponents medesimo ovesro da parts di sog;

(=]

atte di delega fornite dall'Amministrazione;
e dichiarazicne de

= in caso di Soggstto Proponents in forma assocists,

rapprasentants del Capofils anche in nome & per conte degli sltn partecipanti &l raggruppaments, che comungus

dovranno compilare & produrre il meodello A1;

(2]
5]
i
5]
=
5]
]
w
=
il
]
=]
w
i
o
E]
i
=]
il
wn
3
]
=
z
=
o
(2]
i
=]
w
i
it
o
C
u
]
it

43




UNIONE
EUROPEA

14, che il Socggette Propan

O: regolarments iscitto, slle dsts di pubblicazions dell avviso, alla seziene 1 del Registre di cui allart. 42,
comma 2, D.Lgs. 286/38 con numero di isizicne |HEB: in caso di mancata iscrizione al

Registre il Soggetto propenente efo capofila & tenute ad allegare alla proposta progettuale, pena l'esclusione,
copia autentica - conferme all'criginale depositato in [efo wistate da) pubblici registri - seannerizzata, del
propric statute e del proprie atto costitutivo),

1E. che il Soggetic Proponents &'c Capofila discpliners per guanto 4i compstenza la tracciabilita dei flussi
finanziar deri ti call cuzione del Progette prassntsto in termini 2sattsments conforme alle disposizioni di
cui gllart. 2d=lls L 1
18, {eventuale) che il Soggettc Proponente /o Capcfila intende ercgare un cofinanzisments seconds le modsalits di
s=guito specificats
Denominaziane & Soggetto Imports

(rota: 1z fabells dei utomaticemente dzlls echeds del budget voce "Entrate Contributi del

I T
bensficisno finale &

Ha L 132/2008, la

stentz |l proponents

crdinatz all'spposizions imb groroge de parte 4
& tenute ad accertarsi, pena 'esclusione, della chiara wvisibilita della copia integrale del documents allegato e del

timbro di proroga |

Avwertenze::

= in caso di Soggetto Propon

ente in forma singols, |2 tiz @zl legsls

regpressntsnts del Soggettc Proponsnts medssimo ezzo dell'apposito
atte di delega fornite dall’Amministrazione;

= in caso di Socggette Proponants in forma assocista

reporesentants

O pichiars ia compilazione complets]

[_ Zalva ][ Torna alla Domanda ]

Al termine della compilazione, cliccare su “Dichiara la compilazione

completata’ e successivamente su “Salva’.

LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE

» Punto 14: dichiarare la regolare iscrizione alla sezione 1 del Registro

di cui allart.42, comma 2, d.Igs.286/98 con numero di iscrizione (ove
applicabile) ovvero in caso di mancata iscrizione allegare copia
autentica — conforme all’'originale depositato in (e/o vistato da) pubblici
Registri — scannerizzata del proprio Statuto e Atto Costitutivo;
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» la tabella del cofinanziamento & caricata automaticamente dalla scheda
del budget — voce "Entrate Contributi del beneficiario finale e dei
partner del progetto".

Attenzione: Il modello A non pud essere chiuso finché i modelli di budget e

cronogramma non sono stati confermati.

4.7 Modello B — Principali interventi realizzati

» Cliccare su “Modello B” in corrispondenza della voce Elenco dei

principali interventi realizzati (figura 40).

Figura 40 — Compilazione modello B — Elenco dei principali interventi realizzati

ELENCO PRINCIPALI INTERVENT! REALIZZATI IM SETTORI AFFERENTI A QUELLI
DELLAVVISO MEL QUINQUEMNIO 2006-2010

MODELLO B

Rusia s¥alta nagl

Thtalc delinterysnta

nasrissi

[ J-orehiars Iz compilazicne completats

» Cliccare su “Inserisci”, per inserire un intervento nella maschera.

Figura 41 — Inserimento intervento
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Anno Intervento

Soggetto che ha maturato I'esperienza

Ewventuali Partner

Ruolo svolto negli interventi realizzati nel

quinguennio 2006-2010 -Soeghiere il Lipo-di rusoto- W

Titolo dell’intervento

Principali azioni

Destinatari

Enti finanziatori/Autorita di Gestione

Costo del progetto Totale

Costo totale delle attivita direttamente
gestite

Inserisci Intervento ¥
| Inganeet || Bodifirs 11 Elimins

Dopo aver valorizzato tutti i campi richiesti cliccare su “Inserisci Intervento”.

Figura 42 — Intervento inserito

DICHIARA

che gli interventi realizzat in settori afferenti quelll dellAwise, nel guinquennia 2008-2010 sona:
Lista Interventi

Ruolo svolto

Soggetto che ha negli interventi

Eventuali
Nr, Anng maturato realizzati nel Titolo dellntervents

Partner

l'esparienza quinquennic

2006-2010
(i) 1 2011 comune Capofila formazione
£ >

| Inserisci “ Iodifica ” Elimina ]

ichiara la compilazione com,

[ Salva ][ Toma alla Domanda J

» cliccare su “Inserisci” per inserire un nuovo intervento;
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» selezionare lintervento e cliccare su “Modifica” per modificare

I'intervento inserito;

» cliccare su “Elimina” per cancellare l'intervento;

Dopo aver compilato il modello cliccare su “Dichiara la compilazione

completata” e successivamente su “Salva’.

» Clicca su “Torna alla Domanda” per tornare alla pagina iniziale
(figura 42).

Figura 43 — Riapri compilazione

DICHIARA

che gliinterventi realizzati in settori afferenti quelli dell’&wiso, nel quinquennio 2006-2010 sono:
Lista Interventi

Ruola svolta

Soggetto che ha : negliinterventi
Eventuali
Nr. Anno maturato realizzati nel Titolo dell'intervento
Partner
l'esperienza gquinguennio
2006-2010
Soggetto . - _ ; R
i) i 2011 comune proponente azione di formazione linguistice
singolo
< ¥

Riapr Compilazione ")Torna alla Domanda

» Cliccare su “Riapri compilazione”, per accedere nuovamente alla

maschera di compilazione del modello B.

LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE
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» La sezione deve essere compilata inserendo I'elenco dei principali
interventi realizzati in settori afferenti a quelli dell’Avviso nel

quinquennio 2006-2010.

» la dichiarazione sara rilasciata dal Soggetto Proponente che potra
indicare sia gli incarichi di sua competenza, che gli incarichi
eventualmente svolti dal Partner, qualora partecipi in partenariato/RTI o

Consorzio.

4.8 Modello C — Presentazione della proposta progettuale

» Cliccare su Modello C per accedere alla maschera di compilazione

della proposta progettuale.

C.1.1 Scheda anagrafica del progetto

La scheda anagrafica del progetto € gia precompilata con i dati inseriti nella

sezione Anagrafiche.

L'utente ha la possibilita di modificare la scheda, cliccando su “Riapri

compilazione’.

Figura 44 — Riapri compilazione scheda anagrafica di progetto
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Hegione: LAZTO
Provincia: Roma % di rilevanza 89

Alessandria 2 di rilevanza 11
Altra Provincia 1: e
Indirizzo:

% di rilevanza 0
Altra Provincia 2: ’
Indirizzo:

% di rilevanza 0
Altra Provindia 3: i
Indirizzo!
% di rilevanza 0
Altra Provincia 4:

Indirizzo:

% di rilevanza 0

Messaggio dalla pagina Web

Attenzione: la riapertura della compilazione della Scheda di progetto comporta la riapertura della compilazione del modello Al dei partner,
. / Eventuali modelli A1 giii 1% compilati ed eventualmente Firmati digitalmente dovranno essere nuovamente generati e ricaricati a sistema,

Confermi il comanda?

=78

fondamentali comuni della politica di

intagrazione degli immigrati nell'UE
Priorita specifiche
Priorita specifica 2) Gruppi targst spacifici S

Priorita specifica 3) Programmi ed attivita di 5

accoglienza innovativi

Azione
Azione: Azione 1 - Formazicne linguistica ed educazione civica
Destinatari: cittadini passi terz
Durata (da cronogramma): 2 mesi

Riapri Compilazione ][ Taorma alla Domanda

Il sistema visualizza il seguente alert: “Attenzione: la riapertura della
compilazione della Scheda di progetto comporta la riapertura della
compilazione del modello A1 dei partner. Eventuali modelli A1 gia compilati ed
eventualmente firmati digitalmente dovranno essere nuovamente generati e

ricaricati a sistema. Confermi il comando?’.
» cliccare su “OK” per confermare il comando;

» cliccare su “Annulla’ per annullare I'operazione.

C.1.2 Anagrafica soggetto proponente-capofila

La scheda anagrafica del soggetto proponente/capofila € gia precompilata

con i dati inseriti nella sezione Anagrafiche.
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L'utente ha la possibilita di modificare la scheda, cliccando su “Riapri

compilazione’.

Figura 45 — Riapri compilazione scheda soggetto proponente

Codice Fiscale: BTLGNLBEEThhhT7 (*)
:J::illc':‘n‘j;::::pdaerlt:2::::!0 Proponente): Amiministiazione 3
Wia & numero civico: Via Rocca, 12 (5::'
Citta: Pavena ()
CAP: 00023 ()

Regione: | LAZIO b | £*}
Provincia: | Rama 2 | et
State: | Italia e | (*)
Telefona: 072872282 )
Fax: 020202202

Email: cioetap@gmail.com 6

| campi contrassegnati con 'asterisco (*) sono obbligaton
< [ bichiara ia compilazione complerata
[ Salva ” Tarna alla Damanda

Dopo aver compilato il modello cliccare su “ Dichiara la compilazione

completata” e successivamente su “Salva”.

» Clicca su “Torna alla Domanda” per tornare alla pagina iniziale (figura
45).

C.1.4 Esperienze specifiche maturate nel settore di riferimento

» Cliccare su “Modello C” in corrispondenza della sezione Esperienze

specifiche maturate nel settore di riferimento (figura 46).
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Figura 46 — Compilazione maschera “Esperienze specifiche maturate nel settore di

Uniene Europea

—t

Seiin: == Home == Elence Domande

i

Gestione Domande

» Presentazione Domande
Gestione Progefli

+ Elenco Progetti
Gestisci Account

= Wodifica Registraziona
* Wodifica Password

1 pichiara 1a compilazione completata

== Domanda == C14

Benvenuto beneficiario

Beneficiario

GDS & SRL

Titolo def Progetto
Programma Annuale e Azione

Codice del Progetto

Esperienze specifiche maturate nel settore di riferimento

Descrivere le specifiche esperienze maturate dal soggetto proponente nell’ambita di interventa dellAwiso

[ Salva ][ Tarna alla Domanda

Lagout

Dopo aver compilato il modello cliccare su “Dichiara la compilazione

completata.

» Clicca su “Torna alla Domanda” per tornare alla pagina iniziale (figura

46).

Figura 47 — Riapri compilazione
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: Beneficiario GDS & SAL
Gestione Domande = iy
Titolo del Progetto test prova
+ Presentazione Domande Programma Annuale e Azione FEI - 2011 - Azione 3
) ) Codice del Pragstts PROG-100131
Gestione Progetti
« Elenco Progetti @ Operazions eseguita con successo

Gestioel Bocolit Esperienze specifiche maturate nel settore di riferimento

+ Modifica Registrazione

Descrivere e specifiche esperienze maturate dal sogoetto preponente nell’ambito di intervents dellAwiso
+  Wodifica Passward

test

Riapr Compilazione| Torna alla Domanda

» Cliccare su “Riapri compilazione” per apportare eventuali modifiche

all'interno del text box.

Seguire la stessa procedura per la compilazione delle maschere relative alle
sezioni: C.1.5; C.2.1; C.2.2; C.2.3; C.2.4; C.2.5; C.2.6; C.2.7.; C.2.8.2; C.3.2;
C33;C4.1;,C4.2;,C4.3.

C.2.8.1 Scheda degli indicatori

» Cliccare su “Modello C” in corrispondenza della voce C.2.8.1 Scheda

degli indicatori.

L’utente visualizza la seguente schermata.

Figura 48 — Compilazione scheda degli indicatori
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Maodifica Password

Tipe indicatere: Realizzazione

Dascizione Unita di misura Data valutazione Vzlore atteso

N. di cittadini di paesi
terzi che beneficiano degh N 30/06/2013
interventi

Tipe indicatore: Risultato

Descizione Unita di misura Data valutazione Valore atteso

Percentuale di immigrati
coinvelti rispetto al bacine % 30/06/2013
di riferimento

Percentuale di immigrati
che hanno portato a s 30/06/2013
termine i corsi

Percentuale di immigrati

che hanno beneficiato = e
dell'azione con esito : BOROGIER
positivo

M. degh attori istituzionali &

sociall mediaments

coinvolti negli interventi, e TS
attraverso partenariati e N St
altre forme di

collaborazione

P ——

ichiara la compilazione comple

{ Salva ][ Toma alla Domanda J

» Cliccare su Gestisci per inserire gli indicatori di progetto (figura 45).

Figura 49 — Inserimento indicatori

T T T T T
Descrizione Unita di misura Data valutazione Valore atteso
M. di cittadini di paesi terzi che N
beneficiana degli interventi t
[ Salva e Chiudi ][ Salva } [ Nuovo indicatore I [ Rimuavi indicatore
y

Compilare i seguenti campi:

» descrizione;
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» unita di misura;
» data valutazione;
» valore atteso;

e successivamente cliccare su “Salva e Chiudi’ per tornare

precedente (figura 49).

La pagina consente inoltre di:

alla maschera

» inserire un nuovo indicatore, cliccando su “Nuovo indicatore’;

» eliminare un indicatore, cliccando su “Rimuovi indicatore”;

» salvare i dati inseriti, cliccando su “Salva”.

LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE

ulteriori ritenuti significativi;

del modello di progetto.

1. Completare la tabella utilizzando gli indicatori gia previsti dalla

programmazione annuale di riferimento (se pertinenti) e prevederne

2. valorizzare tutti i campi degli indicatori per completare la compilazione

Dopo aver compilato il modello cliccare su Salva e Dichiara la compilazione

completata.

» Cliccare su “Torna alla Domanda” per tornare alla pagina iniziale

(figura 48).

5. Invio della proposta progettuale

» Clicca su “Genera PDF” della Domanda” (figura 50).
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Figura 50 — Genera domanda

+ ¥ i
Allegati Confermati 1 di 1

({/Genera PDF della Domanda ‘Durna a Elenco Domande

» Cliccare su “OK” per confermare I'operazione.

Figura 51 — Conferma operazione

= = Py o
MODELLG C C.2.3 - Indicazione dei destinatari Compilate
MODBELLG C C.2.4 - Descrizione delle attivitd progettuali Compilato

MODELLD © Messaggio dalla pagina Web ¥ Compilate

MODELLO C Compilato

? Confermare il comando per continuare
‘1-.I

MCDELLC C intervento Compilate
MODELLC C [ o l ’ annulla Compilato
MCODELLC C Compilato
MODELLG C C.3.1 - Budget dettagliate delle attivita proposte Confermato
MODELLG C C.3.2 - Sostenibilita futura Compilato
MODELLG C C.3.3 - Complementarieta Compilato
MODELLO C C.4.1 - Organizzazione del Gruppo di Lavoro Compilate
MODELLG C C.4.2 - Composizione del Gruppo di Lavoro Compilate
MOBELLC C C.4.3 - Monitoraggio, gestione e contrallo Compilato
Allegati Confermati 1 di 1

[ Genera PDF della Domanda l[ Torna a Elenco Domande

Attenzione: Attendere il completamento dell’operazione prima di eseguire

qualsiasi altro comando.

Figura 52 — Firma della domanda
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Fondi Europei per I’lmmigrazione l ‘ MINISTERO
— DELL INTERNO

Unione Europea

Seiin: == Home == Elenco Domande == Domanda == Firma della Domanda

Benvenuto beneficiario Logaut
’ Beneficiario GDS & SAL
Gestione Domande
Titole del Progetto uuuy
Presentazione domande Programma Annuale & Azions FEI - 2011 - Azione 1
Cadice del Progetto PROG-100111

Gestione Progetti

Elenco Progeth Firma della Domanda

- " Passo 1 - Scarica da qui la Domanda
Gestisci Account

[PROG-100111] - TEMP: Documento di Progetto.pdf A X I Apri
WModifica Redistrazione
[adifica Password

Passo 2 - Procedi alla firma digitale

Passo 3 - Carica la Domanda firmata digitalmente

'z Seleziona H

Riapri Compilazione ][ Taorna alla Domanda

» Cliccare su Scarica e successivamente su “Salva” per salvare in

locale il template generato dal sistema;
» firmare digitalmente il file;
» cliccare su Seleziona per selezionare il file da caricare a sistema ;

» cliccare su Carica per caricare la domanda a sistema.

Figura 53 — Conferma del caricamento a sistema della domanda

Fondi Europei per I'lmmigrazione } ‘ MINISTERO
T DELL INTERNO

Unizna Europea

Seiin: == Home == Elenco Domande == Domanda == Firma della Domanda
Benvenuts beneficiario Lagout
i Benehiiam GDS & SAL
Gestione Domande i =
Titolo dal Progetto uuuy
Presentazione domande Programma Annuale & Azione FEI - 2011 - Azione 1
X . Codice del Progetto FROG-100111
Gestione Progetii
Elenca Progetti @ Operazione eseguita con successo

Documento caricato da confermare
Gestisci Account

Modifica Registrazione [FROG-100111] - Documento di Progetto. pdf H Seatica | |

] Apri Cancella
Maodifica Password L | | A

Q Conferma H\R\apri Compilazione ][ Torna alla Domanda
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» Cliccare su Conferma per confermare il caricamento della domanda a

sistema.

Figura 54 — Domanda confermata

q Fondi Europei per I'lmmigrazione | I i MINISTERO

7 DELL' INTERNO
Uniona Europea —
Seiin: == Home == Elenco Domande == Domanda == Firma della Demanda
Benvenuto beneficiario Logout
: Benefic GDS & SRL
Gestione Domande ittt
Titcle del Progetio uuuu
Presentazione domande Programma Annuale e Azione FEI - 2011 - Azione 1
Codice dal Progetto PROG-100111

Gestione Progetti

) Documento caricato e confermato
Elenco Progefii

Gestisci Account [PROG-100111] - Docurnento di Progetto. pdf [ Scarica

Modifica Registrazione
Madifica Pagssword

Riapri Compilazione ” Tormna alla Domanda

» Cliccare su “Torna alla Domanda” .
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Figura 55 — Invia al’amministrazione

TFondi Europei per I'lmmigrazione ] l

il

Uniona Europea
Seiin: == Home == Elenco Domande > Domanda
Benvenutc beneficiario

= B. Ficiari GDS & SRL
Gestione Domande = =
Titolo del Progetto Uiy
Presentazione domande Programma Annuale & Azione FEI - 2011 - Azione 1
: : Codice del Progetto PROG-100111
Gestione Progetii
; Presentazione Domanda
Elenco Progett
= A fich:
Gestfisci Account nagrafisie
Scheda Soggetto Froponents
Modifica Registrazione L i
Maodifica Passward B et
Crencgramma Importo Totale: 200,00
Budget Importo Totale: 200,00

Partners

Elence Partners

Comanda

Allegati

Stato
Compilate
Compilato
Confermato

Cenfermato

Stato

Confermati 1 di L

Confermata

Confermati 1 di t

Invia allAmministrazione “ Riapr Compilazione ][ Torna a Elenco Domande

MINISTERO
DELL'INTERNO

Lagout

» Cliccare su “Invia alPAmministrazione”.

Il sistema esegue il comando ed invia una PEC al beneficiario con la ricevuta

di presa incarico della Domanda di finanziamento.
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6. Contatti ed help desk

Per informazioni inerenti esclusivamente la procedura informatica contattare
I'help desk dedicato inviando un’email indicando nell’oggetto il riferimento

“Sistema informatico”:

Email

assistenzatecnica.solid@it.ey.com

dlci.fondointegrazione@interno.it
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